Iktatoszam: 91507-A/113/2021.

Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei ,Harménia” Egyesitett Szocialis Intézmény

SZABALYZATA

a kozérdeki adatok megismerésének és a kotelez6en kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei ,Harmonia” Egyesitett Szocidlis Intézmény kézérdekii
adatok megismerésének és a kotelezGen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjérdl szol6 szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az informéciés énrendelkezési jogrol
és az informaciészabadsagrol szol6 2011. évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6)
bekezdése alapjan, figyelemmel a 33. § (2)-(3) bekezdésében, 35. §-4ban, a kdzérdekii adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kizadatkeresé rendszerre, valamint a kézponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegriciéra vonatkozé részletes szabalyokrol szolé 305/2005. (XII. 27.)
Korm. rendelet 3. §-dban, a kozzétételi listdkon szerepld adatok koézzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakrol szol6 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet 2. §-4ban, az dllamhaztartasrol sz6lé
torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (2) bekezdés h) pontjaban
foglaltakra, a jelen utasités mellékletében megjelltek szerint allapitom meg;

1. Az utasitas személyi hatdlya az Intézmény Szervezeti és Miikddési Szabalyzatiban (a
tovabbiakban: Intézményi SZMSZ) rogzitett személyi hataly szerinti személyekre terjed ki.

N

Jelen utasitas annak kozzétételét kovetd napon lép hatalyba.

3. Jelen utasitas hatalybalépésével egyidejiileg hatalyét veszti az intézménynél kiadott 91507-
A/1287/2020.szamu  szabélyzat a koézérdekli adatok megismerésének és kotelezGen
kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérsl, vagy szabalyzat azon
rendelkezése, amely a kozérdek(i adatok megismerése és a kotelezéen kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatala rendjének szabélyozasara vonatkozik.

4. A jelen utasitas mellékletét képezd szabélyzatot az intézmény mindenkori vezetdje kiteles
az alabbi esetekben feliilvizsgalni és sziikség esetén annak moédositasahoz sziikséges
intézkedések megtételérdl gondoskodni:
4.1.hatalybalépést kovet6 évtél minden naptari év janudr 31. napjaig,

4.2.jogszabalyvaltozast kévetéen — amennyiben a jogszabaly masként nem rendelkezik - a
jogszabalyvaltozéas hatalyba lépését kovets 30 (harminc) napon beliil.

o

Jelen utasitast az intézményvezetd a helyben szokasos médon kozzéteszi.

Y CAalS fngs”
Mérk, 2021. januar 15, Gy,




A
Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei ,Harmonia” Egyesitett Szocialis Intézmény

szabadlyzata

a kozérdekii adatok megismerésének és a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossigra hozatalanak rend;jérdl

Az Alaptorvény ide vonatkoz6 rendelkezései:

VL cikk (3) bekezdése rogziti, hogy mindenkinek joga van a személyes adatai védelméhez,
valamint a kozérdeki adtok megismeréséhez és terjesztéséhez.

Lcikk (3) bekezdése régziti, hogy alapjog csak mas alapvetd jog érvényesiilése vagy valamely
alkotményos érték védelme érdekében, a feltétleniil sziikséges mértékben, az elérni kivant céllal
aranyosan, az alapveté jog lényeges tartalmanak tiszteletben tarasaval korlatozhaté.

39. cikk rogziti a kozpénzekkel valé gazdilkodas atlathatésagénak kovetelményét, a
kdzpénzekre és a nemzeti vagyonra vonatkoz6 adatok kézérdeki(i adatok.

Fentiek, valamint az Infotv. 30. § (6) bekezdése alapjan, a 33. § (2)-(3) bekezdésében, 35. §-aban,
a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint
a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrdl szolé
305/2005. (XII. 27.) Korm. rendelet 3. §-dban, a kozzétételi listikon szereplé adatok
kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl sz616 18/2005. (XIL. 27.) IHM rendelet 2. §-dban,
az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XIIL. 31.) Korm. rendelet 12. §
(2) bekezdés h) pontjaban foglaltakra figyelemmel, a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei
~Harmonia” Egyesitett Szocialis Intézmény (tovabbiakban: Intézmény) kozérdekli adatok
megismerésének és a kotelezéen koézzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjére
vonatkoz6 szabalyzatét a kovetkezGk szerint allapitom meg;

1. Altalanos rendelkezések

1. § A szabalyzat személyi hatdlya az Intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban (a
tovabbiakban: Intézményi SZMSZ) rogzitett személyi hatély szerinti személyekre terjed ki.

2. § (1) A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az intézmény kezelésében 1év6 kdzérdekii
adatok megismerésére iranyulé igények (a tovabbiakban: adatigénylés vagy igény) teljesitésére
iranyul6 eljaras soran.

(2) Az utasitas nem vonatkozik a kézhiteld nyilvantartasbdl torténd, trvényben szabalyozott
adatszolgaltatasra.

3. § A szabalyzat alkalmazasadban az Infotv. 3. §-dban meghatarozott fogalmak az iranyadok.
4. § (1) Az intézmény vezetdje felel6s a kozérdekti adatok megismerésének és a kotelezden
koézzéteend adatok nyilvanossagra hozatali rendjének biztositasaért.

2. A kozérdeki adat igénylése

5. § (1) A kbzérdekii adat megismerésére irdnyulo Infotv. 28. § (1) bekezdése szerinti, igényt az
intéezmeény vezetdje részére kell benyujtani.

(2) A személyesen megjelent igényl6 szban elSterjesztett igényét az erre a célra rendszeresitett,
az 1. melléklet szerinti igényl6lapnak a kit6ltésével, vagy azzal megegyez6 adattartalmu igénylés



irasba foglalaséval, majd annak igényl§ altali alairasaval konkretizalja.

(3) A postai vagy elektronikus uton torténd adatigénylésre a
http://www.agomerk.hu/index.php/kozerdeku-adatok/8-kozerdeku-adatok/47-tajekoztato-a-
kozerdeku-adatok-egyedi-igenyleserol webcimen letslthets igénybejelenté lap kitoltésével vagy
azzal megegyezd adattartalmti igénylés benyujtésaval van méd. Az adatigényléseket az
Intézmény a honlapjan megjeldlt elektronikus postafidkcimen, illetve postacimen fogadja.

(4) Az adatigénylés beérkezését kovetden az intézmény vezetdje, az igényt nyilvantartasba
veszi. Az Intézmény a hozza érkezd kozérdeki adatigénylést a Kirendeltségen keresztiil - az
arra adott valasz megadasa el6tt —tdjékoztatasul megkiildi a Szocialis és Gyermekvédelmi
Féigazgatosagnak, mint fenntarténak az Intézményhez tortént megérkezését kovets 3 napon
beliil - a megvalaszolasara vonatkozo szakmai javaslattal egyiitt.

(5) A Foigazgatd, mint fenntarté az adatigénylés megvélaszolasahoz - a Fdigazgatésdghoz
tortént iratbeérkezésétél szamitott 8 napon beliil - szakmai irinymutatast nytjt. Amennyiben
ilyenre nem keriil sor, az adatigénylést az Intézmény vezetdje minden tovabbi intézkedés nélkiil
sajat hataskdrében valaszolja meg.

6. § Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nyujtottak be, az Intézmény vezetSje az
adatigénylés, valamint az igény teljesitését tartalmazé valasz leforditasa irant haladéktalanul
intézkedik.

3. Az adatigénylés vizsgalata

7. § (1) Az Intézmény vezetSje a beérkezett adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul
ellendrzi, hogy
a) az adatigényld az igénylSlapot megfeleléen toltotte-e ki;
b) a benytjtott igény a teljesithet6séghez sziikséges adatokat tartalmazza-e;
c) az igényelt adatok az Intézmény kezelésében vannak-e.

(2) Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez sziikséges adatokat, az intézmény
vezetdje 3 napos hataridével felhivja az adatigényl6t igényének pontositaséra.

(3) A (2) bekezdés szerinti felhivassal egyidejiileg az adatigénylét tajékoztatni kell, hogy
amennyiben az igény pontositdsara iranyuld felhivasnak hataridében nem tesz eleget, tigy az
adatigénylésrdl az Intézmény a rendelkezésre allé adatok alapjan fog donteni.

4. Az adatigénylés teljesitése

8. § (1) Az adatigénylést az Intézmény az igény beérkezését kdvets legrovidebb idé alatt,
legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

(2) Amennyiben az adatigénylés jelentés terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy
a teljesités a munkaerdforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, akkor a 15 napos
hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté.

(3) A hataridé meghosszabbitasardl az intézmény vezetdje az igény benyujtdsit kovets 15
napon beliil tajékoztatja az adatigénylét.

(4) Az Infotv. szerint elektronikusan kotelezéen kizzéteendd adatokra irdnyuld igény esetében
az intézmény vezetdje tajékoztatja az igénylSt a kozzétett adatok pontos fellelhetdségérdl és
arrol, hogy a tajékoztatassal egyidejiileg az igény teljesitettnek tekintendd.

9. § (1) Amennyiben az igényl6 az adatigénylés teljesitésének modjat nem jelélte meg, az igényt
az intézmény az éltala valasztott médon és technikai eszkozzel teljesiti.

(2) Amennyiben az igényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy masolatokat
kér, és azt személyesen kivanja atvenni, az Intézmény vezetdje idSpont egyeztetése céljdbol
felveszi a kapcsolatot az igénylével.

(3) Az igényelt dokumentumok tanulmanyozéasanak feltétele — az iigyirat részét képezd — a 2.
mellékletben meghatarozott nyilatkozat igényld altali alairasa.



(4) Az adatok tanulmanyozasara — az erre a célra kijelolt helyiségben — megfelel6 idét kell
biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az adatok biztonsagat és
valtoztatas-mentességét feliigyelni kell. A megfelel6 feltételek biztositasarol az Intézmény
vezetdje gondoskodik.

(5) Az igényl6 jogosult a bemutatésra keriilt dokumentumokrol jegyzeteket késziteni.

10. § (1) Az intézmény az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt, a
kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités meértékérol szolo
301/2016 (IX.30) Korm. rendelet szerinti koltség elemek esetében — az 5. melléklet szerint - az ott
meghatarozott mertekeig terjedden — koltségtéritést allapithat meg, melynek Osszegérdl az
igényl6t az Intézmény vezetdje az igény kézhezvételét kdvetd 8 napon beliil tajékoztatja.

(2) Az igényl6 a tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrdl, hogy az
igénylését fenntartja-e.

(3) A koltségtérités Osszegét szamla alapjan, az Intézmény altal megadott kincstari szamlara
torténd atutalassal vagy készpénzben, hazipénztari befizetéssel kell megtériteni.

5. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa

11. § (1) Amennyiben az igényelt adatok az Infotv. 27. § (1), (2), (4), (5) és (6) bekezdéseiben
foglalt valamely ok miatt nem ismerheté meg, az intézmény vezetGje az igény teljesitését
elutasitja, valaszat indokolni koteles, tovabba az igénylét tajékoztatni kell a jogorvoslati
lehetdségrol is.

12. § Az Intézmény nem kételes eleget tenni az adatigénylésnek abban a részben, amelyben az
azonos igényl6 altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az adatokban valtozas nem allt be.

13. § Az Infotv. 30. § (5) bekezdése szerint nem nyilvanos adat megismerésérdl
- az Infotv. 26. és 27. §-aiban foglaltak figyelembevételével - az Intézmény vezetdje — a fenntartod
allasfoglalasara tekintettel - dont.

14. § (1) Az igény megtagadasardl, részbeni megtagadasardl az Intézmény vezetdje - a fenntartd
allasfoglalasat figyelembe véve - dont.

(2) A jogorvoslati lehet6ségekrdl szolo tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy

a) az igényl6 — a kozérdeki adatok megismeréséhez fliz6d 6 jogainak gyakorlasaval kapcsolatos
jogsérelmére, vagy ennek kozvetlen veszélyének fenndllasdra hivatkozassal — a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésagnal (a tovabbiakban: NAIH illetve Hatdsag)
bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet — ingyenesen — az igény elutasitasanak kozlésétdl, a
teljesitésre nyitva allo hataridé eredménytelen elteltétdl, koltségtérités megfizetésére vonatkozo
hataridé lejaratatol szamitott 1 éven beliil,

b) az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitasa esetén, annak
kozlésétol szamitott harminc napon beliil birésaghoz fordulhat,

¢) amennyiben az igénylé az igény elutasitasa miatt a NAIH vizsgalatanak kezdeményezésére
bejelentést tesz, a birdsagi eljarast a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasardl, a vizsgalat
megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasarol szolo hatosagi
dontés, vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovets harminc napon
beliil lehet meginditani,

d) a perinditasra rendelkezésre all6 hatarid6 elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

15. § (1) Az Intézmény az elutasitott igénylésekrdl, kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok
indokairdl nyilvantartast vezet.

(2) A nyilvantartasban foglaltakrél az Intézmény minden évben, targyévet koveto év januar 31.
napjaig tajékoztatja a Hatdsagot.



6. Személyes adatok kezelése

16. § (1) Az adatigényl6 személyes adatai (név, lakcim, telefonszam, e-mail cim) csak az igény
teljesitéséhez, valamint a megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges mértékben
kezelhetdek.

(2) Az igényld személyes adatait jelen szabalyzat 12. §-aban meghatarozott idé elteltét, illetve a
koltségek megfizetését kovetéen haladéktalanul térdini kell.

(3) A szemelyes adatok torlése — torlési jegyzékonyv felvétele mellett - az Intézmény
vezetdjének feleldssége.

7. Az elektronikusan kotelezden kozzéteendo adatok

17. § (1) Az elektronikus informacidszabadsag elvének megfeleléen az Intézmény - kiilon erre
iranyuld kérelem nélkiil — sajat honlapjan a ,, Kézérdekt adatok” hivatkozas alatt kozzéteszi

a) a kozérdekl adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozo, az Infotv. 34. § (3) bekezdése
szerinti - 3. mellékletben meghatdrozott - tajékoztatét az adatigénylés benyujtasara biztositott
elérhetdségekkel, valamint az igénybejelentd lapot,

b) az Infotv. 1. mellékletében rogzitett dltalanos kozzétételi listaban meghatarozott adatokat (a
tovabbiakban: kozzétételi lista),

c) a kozbeszerzésekrol szolo torvény altal meghatarozott adatokat.

(2) Az Intézmény vezetdje gondoskodik a kezelésében lévé kozérdekd adatok, adatbazisok és
nyilvantartasok adatainak hitelességérdl, az intézmény honlapjan kozzétett adatok rendszeres
frissitésérdl, valamint az egységes kozadatkeresé rendszerbe tovabbitand6 kozérdekd adatok
tartalmanak eléallitasarol.

8. A honlap kialakitdsa, fellelhetdsége és miikodtetése

18. § (1) A Intézmény kozzétételi kotelezettségét sajat honlapjan (www.agomerk.hu) teljesiti,
az ide feltoltott adatok elérhetéségét pedig a NISZ Zrt. kozadat programja keretében
miikodtetett www.kozadattar.hu oldalra tolti fel. A regisztracié soran kapcsolattartoként az
intézmény vezetdje keriil megadasra.

(2) Az Intézmény honlapjan kozzéteendd kozérdekli adatokat és kozérdekbdl nyilvanos
adatokat az Intézmény honlapjanak nyitélapjardl kozvetleniil elérhetd, a , kozérdekii adatok”
hivatkozas alatt kell kozzé tenni, figyelemmel a kozzétételi listakon szereplé adatok
kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo 18/2005. (XIL27.) IHM rendeletben
foglaltakra.

(3) Az Intézmény honlapjan az egységes kozadatkeresé rendszerre mutaté hivatkozast kell
elhelyezni.

19. § (1) Az Intézmény altal kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas,
torlés, megsemmisiilés és sériilés ellen.

(2) Amennyiben az adatok ismételt eléallitasa és kozzététele mas modon nem, vagy csak
aranytalan koltségekkel lenne biztosithato, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrol biztonsagi masolatot kell késziteni.

9. Kozzététel, helyesbités, frissités és eltavolitas

20. § (1) Az Intézmeényben a kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitassal kapcsolatos
feladatokat az intézményvezetd altal erre a feladatra kijelolt munkatars végzi, a kijeldlt
munkatars munkakéri leirasaban ez rogzitésre kertil.

(2) A Kkijeldlt munkatars a kozzétételrdl, frissitésrdl, eltavolitasrol rendszeresen, a jelen
szabalyzat 4. mellékletében meghatarozott idokozonként gondoskodik. Helyesbités



sziikségessége esetén arrdl haladéktalanul gondoskodik.
(3) A kozzéteételi listaban megadott adatok 6sszegytijtése a feladat ellatasara kijelolt munkatars
feladata az alabbiak szerint:

- szervezeti adtok esetében: az intézmény vezetdjével tortént egyeztetés alapjan,

- tevekenységi adatok esetében: az intézmény vezetdjével tortént egyeztetés alapjan,

- gazdalkodasra vonatkozé adatok esetében: az intézmény vezetdjétSl és a fenntartd
Megyei Gazdasagi Osztdly, intézmény részére kijelolt referensétdl kapott
dokumentumok (koltségvetés, beszamolo, stb.), informaciok alapjan.

(4) A kozzétételre, frissitésre elOkészitett adatokat, dokumentumokat a feladatra kijeldlt
munkatars kozzéteszi a honlapon, egyben gondoskodik a korabbi tartalom 4. szamu
mellékletének "Megdrzés" oszlopaban meghatérozott ideig torténé archivalasardl vagy
torlésérol.

21. § (1) Az Intézmény az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban az esemény bekovetkeztének datumat és idépontjat, valamint az esemény
kivaltasaban kozremiikodé felhasznald nevét naplozza.

(2) A naplozott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali
modositastdl, az egyes bejegyzések torlését6l vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatol, és biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott
szemeélyek férhessenek hozza.

(3) A naplorol rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni, ennek részletes szabélyai az
informatikai biztonsagi szabalyzatban keriilnek meghatarozasra.

22. § (1) A feladat ellatasara kijel6lt munkatars a kozzétett adatok pontossagat, iddszertiségét és
értelmezhetdségét a kozzétételt kovetden folyamatosan figyelemmel kiséri.

(2) A kozzétett kozérdekili adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszertitlenné vélasa esetén vagy
ilyen kozerdekil adatok feltarasa esetén haladéktalanul elGallitja a helyesbitett vagy frissitett
kozérdek adatokat tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és
az Intézményvezetdjével tortént egyeztetést kovetden - azokat kézzéteszi.

(3) Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasét irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem sziintethetd meg, és
az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, és az adat el6zd
allapotanak archiv allomanyban valé elérhetéségét.

(4)Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehet6
elérhet6vé sem a honlapon, sem az egységes kozadatkeres6 rendszer szdmara.

10. Zaro rendelkezések

23. § Az Intézmény munkatarsai kotelesek a szabdlyzat megismerését erre vonatkozo
nyilatkozat alairdsaval igazolni.

9 V
@ "%,

20 Me :
valis Ing,
) ,l /
R " o,
‘ 'I.-{"‘ _: A " comma- 1 l

.........................................

Meérk, 2021. januar 15.

&
Ly

Sarka Bélané
mb. intézményvezetd



1. melléklet a 91507-A/113/2021. szimii szabdlyzathoz

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

A kézérdek( adat megismerését igényld neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd mas szervezet elnevezése):

A képvisel6 neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkez8 mas szervezet
esetén az eljaro képviseld megnevezése):

A kozérdek(i adatokat* (*Csak személyes megtekintés esetén kell kitolteni, az igényt a o-be tett X-szel
kérjiik jelezni.)

o elektronikus forméban, elektronikusan tovabbitott adatként kivanom megismerni

0 személyesen, csak az adatok megtekintésével kivdnom megismerni

0 személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni, és azokrdl masolatot kérek
0 a masolatot papir alapon: o személyes atvétellel vagy o postai titon kérem
0 a masolatot szamitogépes adathordozén: o CD-n kérem

0 a masolatot elektronikus levélben tovabbitva kérem

Datum: .eovevveeeeeeeeeeeeeenn,

a kozérdekii adatot igényl§ alairasa



2. melléklet a 91507/A/113/2021. szdmii szabilyzathoz

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igénylé neve/megnevezése): .........ovcrieeveovrenereeenn. , jelen nyilatkozat
alairdsaval kijelentem, hogy

1. az alabb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekrél az igénybejelentd
lapon megjel6lt formaban masolatot kérek/nem kérek,

a betekintésre bocsatott kozérdekii adatok meghatarozasa: .............coeweeeeevvereerennnnnn.

.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

2. a mai napon az 1. pontban felsorolt iratokrdl az igénybejelentd lapon megjeldlt, az
alabbi formaban készitett mésolatot atvettem,

0 a masolatot papir alapon: o személyes atvétellel vagy o postai titon

0 a masolatot szamitégépes adathordozon: o CD-n

DIBEHETE ..o scssovssrasmrssinsssidbnmmssioneinsmctisnss it

a kozérdekt adatot igényld alirdsa



3. melléklet a 91507/A/113/2021. szamii
szabilyzathoz

Téjékoztato a kozérdekii adatok egyedi igénylésérsl

Altalanos informéciék

Az informdciés onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvény értelmében a kozérdekd és a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovébbiakban egyiitt:
kozérdekii adat) megismerése irant barki

a) szoban,

b) irasban vagy elektronikus uton a honlaprdl letdlthetd igénybejelentd lap kitoltésével vagy

azzal megegyezd adattartalmu igénylés benyujtasaval
igényt nyujthat be.

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igények benytijtadsinak médja
Személyesen: széban vagy irasban:
e a Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei ,Harmonia” Egyesitett Szocidlis Intézmény
(székhelye: 4352 Mérk, Hunyadi u. 183.),
e a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei ,Harmonia” Egyesitett Szocialis Intézmény Apolé-
Gondozo Otthona Kisléta (székhelye: 4325 Kisléta, Pécsi utca 52.),
e a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei ,,Harmonia” Egyesitett Szocialis Intézmény 1. szamt
Lakoegysége Mérk (székhelye: 4352 Mérk, Mezé utca 8.),
e a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei ,Harménia” Egyesitett Szocialis Intézmény 2. szamti
Lakoegysége Fabianhaza (székhelye: 4354 Fabianhaza, Rékoczi Ferenc utca 110.),
¢ a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei ,Harmoénia” Egyesitett Szocialis Intézmény 3. szamu
Lakoegysége Fabianhaza (székhelye: 4354 Fabianhéza, Iskola utca 10.),
e a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei ,Harmonia” Egyesitett Szocialis Intézmény Apols-
Gondozo Otthona Nyirbéltek (székhelye: 4372 Nyirbéltek, vasut utca 43.),
e a O5zabolcs-Szatmar-Bereg Megyei ,Harmoénia” Egyesitett Szocidlis Intézmény
Lakootthona Nyiregyhéza (székhelye: 4400 Nyiregyhaza, Ujsz6l6 utca 21-23.),
Elektronikus tton: az ago.merk@szszbmik.hu cimen

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendje

Amennyiben az igény eldterjesztésekor vagy az eljdrds barmely késSbbi szakaszaban az allapithaté meg,
hogy az igényben szereplé adatokat vagy azok egy részét nem az Intézmény kezeli, az igazgaté az
igenyld egyidejli értesitése mellett az igényt haladéktalanul megkiildi az illetékes szervhez. Amennyiben
az illetékes szerv nem allapithato meg, az igénylét errél az Intézmény értesiti.

Az Intézmény az igénynek a leheté legrévidebb idén beliil, de legkésébb az Intézményhez torténd
beérkezesétdl vagy a szoban elSterjesztett igény irdsba foglaldsatol szamitott 15 napon beliil eleget tesz.
Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelm(, vagy nagyszamu adatra vonatkozik, a hataridé egy
alkalommal, legfeljebb 15 nappal meghosszabbithat6. Az igény teljesitésének megtagadasardl és annak
indokairdl 15 napon beliil az Intézmény levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus titon érkezett,

vagy az igényben az elektronikus levelezési cim fel van tiintetve, elektronikusan tajékoztatast kiild az
igénylonek.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl az igényl6 masolatot kaphat. A masolat készitéséért - az azzal
kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedden - koltségtérités allapithaté meg, amelynek Gsszegérdl,
a teljesitést megel6zden, az Intézmény tajékoztatja az igénylét.

Munkaeréforras aranytalan igénybevétele és 5000,-Ft-ot meghaladé masolasi koltség esetén a
koltségtérités megfizetését kbvetd 15 napon beliil teljesithetd.



Jogorvoslat

Az igényld a kozérdekl adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva 4116
(vagy a meghosszabbitott) hataridd eredménytelen letelte esetén, valamint - amennyiben a koltségtéritést
nem fizette meg - a mdsolat készitéséért megallapitott kéltségtérités Gsszegének feltilvizsgdlata érdekében
keresettel élhet.

Az adatigényl6 a kozérdekd adatok megismeréséhez fliz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatos jogsértés
esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésédghoz (NAIH) (1055 Budapest, Falk Miksa
utca 9-11., levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.) is fordulhat.

Az igényl6 a kozérdekl adat megismerésére vonatkozd igényének elutasitisa esetén birésaghoz
fordulhat. A pert az igény elutasitasanak kozlésétsl, a hatéridé eredménytelen leteltétd vagy a
kéltségterités megfizetésére vonatkozo hatérid6 lejartatol szamitott 30 napon beliil lehet meginditani.
Amennyiben az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy a mésolat készitéséért megallapitott kéltségtérités
Osszege miatt az igényl6 a NAIH-nal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak
elutasitasardl, a vizsgalat megsziintetésérél vagy lezarasardl, tovabba az adatkezel jogsérelem
orvoslasira vagy annak kozvetlen veszélye megsziintetésére torténd felszolitasa eredmeényérdl szolo
értesités kézhezvételét kovets 30 napon beliil lehet meginditani.

Igénybejelentd kbzérdeki adat megismeréséhez — Letéltés (pdf)

Igénybejelentd kozérdekii adat megismeréséhez Letdltés (doc)




4. melléklet a 91507/A/113/2021. szamii szabdlyzathoz

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

az Infotv. 1 melléklete szerinti, az intézmény tekintetében relevins
adatokkal

L. Szervezeti, személyzeti adatok

elektronikus levélcime, honlapja,
lgytélszolgdlatdnak elérhetdségei

* itt kell kozzétenni az intézmény és
telephelyeinek megjelolt adatait

Adat Frissités Megdrzés
A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, A valtozasokat Az el6z6 allapot
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, |kovetSen azonnal torlendo

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai
* itt kell kozzétenni az SZMSZ szervezeti felépités
organogramjat

A valtozéasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlend6

A kozfeladatot ellato szerv vezetSinek és az
egyes szervezeti egységek vezetSinek neve,
beosztésa, elérhetsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

* itt kell kozzétenni az intézmény mindazon
vezetSinek az adatait, akik az intézmény SZMSZ-
e szerint belsd szervezeti egységet vezetnek

A valtozasokat
koévetben azonnal

Az el6z6 allapot
torlendéd

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime) és az
ugyfélfogadasi rend

A valtozésokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot
torlend6

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatésagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasdra jogosult
szervnek, ennek hianyéban a kézfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellen6rzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatdrozott adatai

* itt kell feltiintetni a Féigazgatosag és az Emberi
Eréforrasok Minisztériuménak relevans adatait

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

IL. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét
és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozdé alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozok, valamint a
szervezeti és miikddési szabalyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szbvege

A valtozéasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellats szerv 4ltal fenintartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forréasa,

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval




kérdoives adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérdéiv), a kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gy(ijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés mdédja, a
masolatkészités koltségei

* itt kell feltiintetni az intézmények
nyilvantartasainak adatait

A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokoldsuk

Folyamatosan

"oz

Az el6z6 llapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellenérzések nyilvanos megallapitdsai

A vizsgalatrol sz6lo
jelentés megismerését
kévetGen

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

* itt kell kozzétenni azoknak a vizsgdlatoknak az | haladéktalanul
eredményeit, amelynek a nyilvanossagra
hozatalardl a vizsgalat elrendelGje dontott
A kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti torlendd
egység neve, elérhetsége,
A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozé, jogszabalyon alapulé statisztikai archivumban tartasaval
adatgytijtés eredményei, idébeli véltozdsuk
III. Gazdalkoddsi adatok
Adat Frissités Megérzés

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat
kovetden azonnal

A kozzétételt kovetd 10
evig

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozé
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetSk és
vezetd tisztségviselSk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasdval

Az dllamhaztartas pénzeszkozei
felhasznaldsaval, az allamhaztartashoz tartozé
vagyonnal torténé gazdalkodassal Gsszefliggd,
6tmillié forintot elérd vagy azt meghalado
értéki arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgdltatismegrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékdi jog atadasara, valamint koncesszioba
adasra vonatkozo6 szerzGdések megnevezése
(tipusa), targya, a szerz6dést kots felek neve, a
szerzddés értéke, hatarozott idore kotott
szerzGdés esetében annak id8tartama, valamint
az emlitett adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi,
illetve honvédelmi érdekkel kdzvetleniil
Osszefliggd beszerzések adatai, és a mindsitett
adatok kivételével.

A szerzOdés értéke alatt a szerzGdés targydért
kikotott - dltalanos forgalmi add nélkiil szamitott
- ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe venni.

A déntés meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig

A kozzétételt kovetd 5
évig




Az id6szakonként visszatéré - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott - szerzédéseknél az
érték kiszdmitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz4dé féllel
kotott azonos targy szerzédések értékét egybe
kell szamitani

* a kozzététel a Féigazgatdsag honlapjanak
megfelelé meniipontjara utalé mentipont
elhelyezésével is teljesithet6

Az Eurdpai Unié tamogatasaval megvaldsuld
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo
szerzodések

* a kozzététel a Féigazgatdsag honlapjanak
megfelelé meniipontjara utalé mentipont
elhelyezésével is teljesithetd

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informacidk (éves terv, dsszegzés
az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott
szerzddésekrdl)

* itt kell kozzétenni az intézmény éltal vagy
javéra (megbizassal torténd eljards) lefolytatott
kozbeszerzések adatait

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval




5. melléklet a 91507/A/113/2021. szdamii szabdlyzathoz

ELSZMOLHATO KOLTSEGEK MERTEKE,

ELSZAMOLAS SZABALYAI

a) Adathordozé koltsége (maximalizilt 6sszegek, Korm. rendelet 1.§)

Papir alapti adathordozé

Masolds maédja (szines/fekete-fehér)

Masolat mérete (A/4, A/3)

10 oldal alatt nem dllapithat6 meg,

Optikai adathordozé (CD,
DVD)

Adathordozo kézvetlen énkoltsége, de maximalizalt Osszeg (580
Ft/adathordozd)

Egyéb elektronikus
adathordozé (pendrive)

Adathordozo kozvetlen koltsége

Masolatkészitéshez sziikséges
eszkbzok hidnya esetén

Kozvetlentil a masolatkészités érdekében felmertilt, ahhoz feltétleniil
sziikséges, bizonylattal igazolt koltségek

b) Az adathordoz6 kézbesitési kiltsége (Korm. rendelet 2. §)

Postai titon torténd kézbesités
koéltsége

Hivatalos iratokra vonatkozo belfoldi postai

Belf6ldi kézbesités R
szolgaltatas dija

Egyetemes postai szolgaltatas keretében

tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott,
Kulfoldi kézbesités A . ; L .
konyvelt kiildeményekre vonatkozd postai

szolgaltatds dija

Futarszolgalat (kivételes)

Csak postai kézbesitésnek megfelel$ dij

¢) Munkaeré-raforditas (Korm. rendelet 3-4. §)

Feltétele

Alaptevékenység ellatisahoz sziikséges (veszélyeztette a feladatellatast
az igénylésben kdzremiikodé munkaerd kiesése) munkaeréforras
aranytalan igénybevétele

Figyelembe vehet§ idStartam

Csak a 4 munkadrat meghaladé rész vehet6 figyelembe

Figyelembe vehetd
munkafolyamatok

Adat felkutatasa, dsszesitése és rendszerezése, adathordozordl masolat
készitése, meg nem ismerhet$ adatok felismerhetetlenné tétele

Elektronikus titon torténd
teljesités

Masolat készitéséhez sziikséges idétartam csak akkor vehet6 figyelembe,
ha elektronikus formaban nem &ll rendelkezésre az adat/ masolatkészités
id6tartama rovidebb, mint elektronikusan rendelkezésre bocsatani

Koltségek megallapitasa

Munkaerd-raforditast személyenkénti bontasban kell megallapitani,
majd Gsszesiteni
Munkaeré-réforditas = munkadrak szdma X egy munkadrara esd
tényleges jovedelem (rendszeres személyi juttatasok Ssszege /jarulék;

prémium; jutalom; cafetéria nem vehetd figyelembe/)

Id6tartamat személyenként egész drara kerekitve kell megallapitani

Osszes koltségként max. munkadranként atlagosan 4.400 Ft vehetd
figyelembe




Infotv. 29.§ (3) bek. (masolat)

Infotv. 29. § (4) bek. (munkaerdforras

aranytalan igénybevétele és 5000,-Ft-
ot meghaladd masolasi koltség)

Téjékoztatas ideje

Teljesitést megelozoen, az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil

Munkaero6forras aranytalan

T4jékoztatas tartalma

Koltségtérités Osszege

masolat jelentos terjedelmil, illetve a
koltségtérités 6sszege meghaladja az

igénybevétele,

5.000,-Ft-ot,
adatigénylés teljesitésnek
masolatkészitést nem igényléd

lehet6ségei
Adatigényl6 Tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil nyilatkozhat,
nyilatkozata hogy adatigénylését fenntartja-e, ha nem, nincs teljesitési kotelezettség

Adatszolgéltatas
teljesitési hatarideje

igénylés beérkezése +15 nap
(T4jekoztatas megtételétdl a
nyilatkozat beérkezéséig eltelt
1d6 nem szamit bele a
teljesitési hataridobe)

Koltségtérités megfizetéset15 nap

Fizetési hatarido

Utolag fizet az
adatszolgaltatasért

(adatszolgaltatas+min. 15 nap)

Elére fizet az adatszolgaltatasért

Figyelembe veendd
Osszeghatar

nincs

Kizarélag 5000,-Ft-ot meghalado
Osszeg esetén alkalmazhaté (Infotv.
29. § (4) és Korm. rendelet 6. §)

Visszafizetési
garancia

nines

Az adatigénylés tényleges koltségét
meghalado 0sszeget vissza kell fizetn

1

(tobblet nem kdvetelhetd
adatigényl6tol /Korm. rendelet 5. §/)




