ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei ,,Harmoénia” Egyesitett Szocidlis Intézménynél (a tovabbiakban: Intézmény), mint adatkezel6nél a szocialis
igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szol6 1993. évi III. torvény alapjan, az intézmény altal nyujtott szocialis szakellatasok (tamogatott lakhatas,
apolo-gondozé otthoni ellatas, atmeneti gondozohaz, apolo-gondozo célu lakéotthon) soran végzett adatkezeléseirdl

1.

Az adatkezel6 neve, elérhetéségei:

Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei ,Harmonia” Egyesitett Szocialis Intézmény

Székhely: 4352 Mérk, Hunyadi ut 183.
Telefon: +36-44-554-030

Fax: +36-44-554-030

e-mail: ago.merk@szszbmik.hu

Az adatkezel6 képviselGje és elérhetdsége:
Sarka Bélané mb. intézményvezetd

tel: +36-30-249-0158

e-mail: ago.merk@szszbmik.hu

Az adatvédelmi tisztvisel6 kozvetlen elérhetdsége:

email cime: selmecine.dr.kato.szilvia@gmail.com
telefon szama: +36-70/943-7567

Sorsz
am

adatbazis, nyilvantartas megnevezése,
kezelt adatok kore

adatkezeléseinek jogalapja
kozfeladat ellatasa, célja

adatkezelés, torlés
idétartama

érintett

Foglalkoztatottak nyilvantartasa (KIRA) tartalmazza:

személyes adatok: név (ledanykori név), sziiletési hely,
id6, anyja neve, lakdhely, tartdzkodasi hely,
telefonszam, csaladi dllapota, gyermekeinek sziiletési

- jogalap:

a szocialis igazgatdsrodl és a
szocialis ellatasokrdl sz6l6
1993. évi lll. térvény
56. § (1) bek., 57.§ (1)-(2)

az intézmény az adatokat a
munkaviszony,
kozalkalmazotti jogviszony
megsz(inése, megsziintetése
id6pontjadig kezeli, majd a

Az intézménnyel jelenleg és
kordbban foglalkoztatasi
(kozalkalmazotti,
munkaviszony) jogviszonyban
allék
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ideje, egyéb eltartottak szama, eltartas kezdete, taj
szam, addazonositdjel, legmagasabb iskolai
végzettsége (tobb végzettség esetén valamennyi),
szakképzettsége(i), iskolarendszeren kivili oktatas
keretében szerzett szakképesitése(i), valamint
meghatdrozott munkakor betoltésére jogositd
okiratok adatai, tudomanyos fokozata, idegennyelv-
ismerete, a kordbbi jogviszonyban toltott id6tartamok
megnevezése, a munkahely megnevezése, a
megsz(inés mddja, id6pontja, a kbzalkalmazotti
jogviszony kezdete, allampolgarsaga, a blinligyi
nyilvantarté szerv dltal kiallitott hatdsdgi bizonyitvany
szama, kelte, a jubileumi jutalom és a végkielégités
mértéke kiszamitasanak alapjaul szolgald id6tartamok,
adatkezel6nél a jogviszony kezdete, a kozalkalmazott
jelenlegi besoroldsa, besoroasanak id6pontja, vezeti
beosztasa, FEOR-szdma, cimadomanyozas, jutalmazas,
kitlintetés adatai, a minGsitések id6pontja és tartalma,
személyi juttatdsok, munkabdl valé tavollét jogcime és
id6tartama, a kozalkalmazotti jogviszony
megsz(inésének, végleges és a hatdrozott idejl
athelyezés id6pontja, mddja, a végkielégités adatai,
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonydval
Osszefliggd adatok, bankszamlaszam,
kilonleges személyes adatok: -------------

bek.
1992. évi XXXIII. tv. a
kozalkalmazottak
jogallasardl 83/B. § (1)

- cél:
kozalkalmazotti jogviszony,
munkaviszony létesités,
fenntartas, illetmény
megallapitasa, illetmény
elszamolasa,

kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésére vonatkozd
jogszabdlyi kovetelmények
szerint az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hianyaban —
levéltarba adasaig tarolja.

Foglalkoztatottak nyilvantartasa (SZIA) tartalmazza:
személyes adatok: név, sziletési hely, id6, anyja neve,
tajszam, addszam, végzettségre, képzettségre

vonatkozo adatok, jogviszony kezdete

kulonleges személyes adatok: ---------------

- jogalap:

a szocialis igazgatdsrol és
a szocialis ellatasokrdl
sz616 1993. évi lll.
térvény
56. & (1) bek., 57.§ (1)-
(2) bek.a Szocialis és
Gyermekvédelmi
FGigazgatdsagrol szolo
316/2012. (X1.13.) Korm.
rendeletet

jogviszony megsz(inése,
megsziintetése id6pontjdig
kezeli,

intézménnyel jelenleg és
kordbban foglalkoztatasi
jogviszonyban allék




- cél:
fenntarto altal elGirt
adatszolgaltatas teljesitése

EcoStat - kotelezettségvallalas, rendelés-szerz6dés
modul tartalmazza:

személyes adatok: név, sziiletési hely, idg, lakcim,
adészam, bankszamlaszam,

kulonleges személyes adatok: ----------------

- jogalap:

a szocialis igazgatdsroél és a
szocidlis ellatasokrdl szo616
1993. évi lll. térvény
56. § (1) bek., 57.§ (1)-(2)
bek.
2011.évi CXCV. tv. Az
allamhaztartasradl, és annak
végrehajtdsarol szolo
368/2011. (XI.31.) Korm
rendelet 56. §

- cél:
szamlazas, szerz6déses
kotelezettségek
betartasahoz sziikséges
ellendérzés, beszamolok,
statisztikai jelentések
készitése

intézményi jogviszony,
kozalkalmazotti jogviszony,
munkaviszony, szerz6déses
jogviszony fenndllasa alatt

elldtottak,munkavallaldk,
szolgaltatdst igénybevevik,
szerz6déses partnerek

Ellatottak téritési dij nyilvantartasa - pénziigy (Eco-
Stat) tartalmazza:

személyes adatok: név, sziiletési hely, id6, anyja neve,
lakcim, tajszam, jovedelmére, vagyonara vonatkozé
adatok, téritési dij fizetésre vonatkozd adatok,
hozzatartozé/gondnok neve, elérhetdsége

kilonleges személyes adatok: --------------

- jogalap:
1993.11l.tv a szocialis
igazgatasrol és szocidlis
ellatasokrdl 20.8., valamint a
29/1993. (11.17.)
Korm.rendelet a személyes
gondoskodast nyujtd szocialis
ellatasok téritési dijardl 19.§.

- cél:
Intézményi ellatottak altal
fizetend§ térités dijnak a

megallapitasa

intézményi jogviszony
megsz(inéséig

intézményi ellatottak

Tovabbképzési nyilvantartas tartalmazza:

- jogalap:
a szocialis igazgatasrol és

jogviszony megsz(inése,
megszlintetése idépontjdig

foglalkoztatasi jogviszonyban
allo szakdolgozok




személyes adatok: név, sziletési hely, id6, anyja neve,
végzettségre, képzettségre vonatkozd adatok,
mikodési nyilvantartasi szam

kulonleges személyes adatok: --------------

a szocialis ellatasokral
sz616 1993. évi lll.
torvény
56. § (1) bek., 57. § (1)-
(2) bek.

a feln6ttképzésrdl szold
2013. évi LXXVII. Torvény
11.§ (1) b; 21.§ (1) aa)
- cél
Szakdolgozék
tovabbképzésének
Ggyintézése, beszamold
készités, tovabbképzési
pontok szamitasa,

tovabbképzési
kotelezettségek
nyomonkovetése
- jogalap: intézményi jogviszony fejleszt6 foglalkoztatasban

Fejleszt6 foglalkoztatas igénybevételi naplo
(KENYSZI) tartalmazza:

személyes adatok: név; sziiletési hely, id6; anyja neve;
lakcim; tajszam; allampolgdrsag, neme; napi

igénybevétel

kilonleges személyes adatok: ----------------

a szocialis igazgatdsrol és a
szocialis ellatasokrdl sz616
1993. évi lll. térvény
56. & (1) bek., 57.§ (1)-(2)
bek.
415/2015.(XI1.23.)Korm.
rendelet a szocidlis,
gyermekjoléti és
gyermekvédelmi
igénybevevdi nyilvantartasrol

és az orszagos jelentési
rendszerrél 4. §.
- cél:
Fejleszt6 foglalkoztatas
igénybevételi napld vezetése
a jogszabalyi kotelezettségek

teljesitéséhez

megsz(inéséig

részt veva ellatottak
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Fejleszt6 foglalkoztatasban foglalkoztatottak
nyilvantartasa (SZIA) tartalmazza:

személyes adatok: név; munkahely; TEAOR;
munkakdr; munkaid6; nettd bér; jogviszony kezdete

kulonleges személyes adatok: ----------------

- jogalap:

a szocidlis igazgatasroél és a
szocialis ellatasokrol sz6l6
1993. évi lll. térvény
56. § (1) bek., 57.§ (1)-(2)
bek.

a Szocidlis és
Gyermekvédelmi
FGigazgatdsagrol szélé
316/2012. (X1.13.) Korm.

rendeletet
- cél:
Jogszabalyi kotelezettség
teljesitése
- jogalap: intézményi jogviszony fejleszt6 foglalkoztatasban

intézményi jogviszony
/fejleszté foglalkoztatasi
jogviszony megsz(inéséig

fejleszt6 foglalkoztatasban
részt vevd ellatottak

Fejleszt6 foglalkoztatasban foglalkoztatottak
nyilvantartdsa tartalmazza:

személyes adatokat: név; sziiletési hely, id6; anyja
neve; lakcim; tajszam; addszam; fejlesztési szerzédés,
munkaszerzédés; intézményi megallapodas

kiulonleges személyes adatokat:
orvosi vélemény; munkapszicholégusi vélemény;
egyéni fejlesztési tervben szerepl6 egészségi dllapotra,
diagndzisra vonatkozo adatok

1993.11l.tv. a szocialis
igazgatasrol és szocidlis
ellatasokrol 99/B § - 99/D.§,
1/2000.(1.7.) SzCsM rendelet
a személyes gondoskodast
nyujtd szocialis intézmények
szakmai feladatairdl és
mikodésik feltételeirdl
110/). § - 110/M.§
- cél:

Az intézménnyel
foglalkoztatasi jogviszonyban
allok Ggykezelése a
jogszabalyi kotelezettségek
teljesitéséhez

/fejleszt6 foglalkoztatasi
jogviszony megsz(inéséig

részt veva ellatottak

Havi jelentés a fejleszt6 foglalkoztatasban
foglalkoztatottakrdl

(Szia) tartalmazza:

- jogalap:
1993.111.tv. a szocidlis
igazgatdsrol és szocidlis

intézményi jogviszony
/fejleszté foglalkoztatasi
jogviszony megsz(inéséig,

fejleszt6 foglalkoztatasban
részt vevé ellatottak




személyes adatok: név; ellatas; foglalkoztatdsi forma;
munkakdr; ledolgozott 6ra, nap; munkaidd, brutto,
nettd jovedelem; rehab. kartya

kulonleges személyes adatok: ----------------

ellatasokrol 99/B § -
99/D.§,
1/2000.(1.7.) SzCsM
rendelet a személyes
gondoskodast nyujto
szocialis intézmények
szakmai feladatairdl és
mikodésik feltételeirdl
110/). §-110/M.§

- cél:
A fejleszt6 foglalkoztatasra
megallapitott tdmogatasi
Osszeg felhasznalasanak
vezetése (bérek, jarulékok

10.

Fejleszt6 foglalkoztatas dokumentacidja tartalmazza:

személyes adatok: név; bruttd, netté jovedelem;
szabadsag; foglalkoztatasi forma valtozasa; datumok

kiulonleges személyes adatok: ----------------

- jogalap:
1993.1ll.tv. a szocialis
igazgatasrol és szocidlis
ellatasokrol 99/B § - 99/D.§,
1/2000.(1.7.) SzCsM rendelet
a személyes gondoskodast
nyujtoé szocialis intézmények
szakmai feladatairol és
mikodésik feltételeirdl
110/). § - 110/M.§

- cél:

A fejleszt6 foglalkoztatasra
megallapitott tdmogatasi
Osszeg felhasznalasanak
nyomonkdvetése (dologi

kiadasok, bérek,
feladatmutatdk); éves
anyagfelhasznalas,
fogl.formak valtozasainak
nyomonkdévetése

intézményi jogviszony
/fejleszt6 foglalkoztatasi
jogviszony megsz(inéséig
kezeli, majd a kdzfeladatot
ellato szervek iratkezelésére
vonatkozd jogszabalyi
kdvetelmények szerint az irat
selejtezéséig, illetve — ennek
hidnyaban — levéltarba
adasaig tarolja.

fejleszt6 foglalkoztatasban
részt vevd ellatottak




11.

A fejleszt6 foglalkoztatas jelenléti iveinek
nyilvantartdsa tartalmazza:

személyes adatok: név, munkaba érkezés, tavozas,
munkaidé

kulonleges személyes adatok: ----------------

- jogalap:
1993.1Il.tv. a szocidlis
igazgatasrol és szocidlis
ellatasokrdél 99/B § - 99/D.§,
1/2000.(1.7.) SzCsM rendelet
a személyes gondoskodast
nyujtd szocialis intézmények
szakmai feladatairdl és
m(ikodésik feltételeirdl
110/J). § - 110/M.§

intézményi jogviszony
/fejleszté foglalkoztatasi
jogviszony megsz(inéséig
kezeli, majd a kdzfeladatot
ellaté szervek iratkezelésére
vonatkozd jogszabalyi
kovetelmények szerint az irat
selejtezéséig, illetve — ennek
hidnyaban — levéltarba

fejleszt6 foglalkoztatasban
részt vevd ellatottak

- cél: adasaig tarolja.
a jelenlét ellen6rzése,
elszamolas
12. - jogalap:
1993.111.tv. a szocidlis
igazgatdsrol és szocialis
.. .. B L ellatasokrol 99/B § -
Egyéni foglalkoztatasi terv és fellilvizsgdlata 99/D 5, intézményi jogviszony
tartalmazza: 1/2000.(1.7.) SzCsM m?gsz(jnéséig ke,zelli, majd a
személyes adatokat: név; sziileti hely, id6; iskolai rendelet a slzemélly.e:s kior::ekfzial]gs);f;l?/f)?]:ii(r)\fjk ' ) ,
végzettség; munkahelyi adatok; jdvédelem forrdsa; gont.if).skf)da]st n}IUJto iosszabalvi kévetelménvek fejleszté foglalkoztatasban
munkavégzés jellemzéi szocialis intézmények 18 y ; menye részt vevd ellatottak
szakmai feladatairdél és §zer|nt az irat sel'eljtez,ese|g,
kiilonleges személyes adatokat: miikodésik feltételeirdl |IIetYe . ennek, hllény?ba'n B
110/). § - 110/M.§ levéltarba adasaig tarolja.
egészségi és fizikai allapotra vonatkozo adatok - cél:
rehabilitacios célok
Osszefoglalasa,
munkavégzéssel kapcsolatos
allapot ismertetés
13.

Pedagdgiai fejlesztési dokumentacio tartalmazza:

személyes adatokat: név, sziil.hely, id6, iskolai
végzettség, fejlesztésre vonatkozo iranyelvek,
fejleszteni kivant céltertilet mozgasallapot, fejlesztésre
vonatkozo tervek, célok

- jogalap:
1993.11l.tv. a szocialis
igazgatasrol és szocidlis
ellatasokrol 99/B § - 99/D.§,
1/2000.(1.7.) SzCsM rendelet
a személyes gondoskodast

intézményi jogviszony
megsz(inéséig kezeli, majd a
kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésére vonatkozo
jogszabalyi kovetelmények
szerint az irat selejtezéséig,

pedagdgiai fejlesztésben
részt vev ellatottak




kiilonleges személyes adatokat: mozgasallapotra
vonatkozo egészségligyi adatok

nyujté szocialis intézmények
szakmai feladatairdl és
mUkodésik feltételeirdl
110/). §-110/M.§

- cél:
rehabilitacios célok
osszefoglaldsa, mozgas- és
onellatasi dllapot ismertetés
egyéni fejlesztésen alapuld
segit6 gondozas kialakitasa

illetve — ennek hianyaban —
levéltarba adasaig tarolja.

14.

élelmezési
nyilvantartasa (Eco-Stat)

személyes adatok: név, addszdam

kilonleges személyes adatok: ----------------

- jogalap:
1993.1Il.tv a szocidlis
igazgatdasrol és szocidlis
ellatasokrdél 20.8
- cél:
ellatottak élelmezésének
nyomonkd&vetése,
megvaldsulasa, jogszabalyi
kotelezettségek teljesitése

intézményi jogviszony
megszlinéséig

intézményi jogviszonyban
allék

15.

Diétat igényld ellatottak nyilvantartasa

személyes adatokat: név, szlletési hely, id6, anyja
neve, lakcim, tajszam

kulonleges személyes adatokat:

egészségi allapotra vonatkozé orvosi leletek

- jogalap:

a szocialis igazgatdsrol és
a szocialis ellatasokrol
sz016 1993. évi lll. torvény
56. § (1) bek., 57. § (1)-
(2) bek.
37/2014. (IV. 30.) EMMI
rendelet a
kozétkeztetésre
vonatkozo taplalkozas-
egészségligyi elBirasokrol
15.8.

- cél:
Az ellatott-specifikus diétas

intézményi jogviszony
megsz(inéséig/diétara
jogosultsag idGtartamaig
kezeli, majd a kdzfeladatot
ellato szervek iratkezelésére
vonatkozd jogszabalyi
kovetelmények szerint az irat
selejtezéséig, illetve — ennek
hidnyaban — levéltarba
adasaig tarolja.

orvosi utasitds alapjan diétas
étkeztetésben részesiild
intézményi ellatottak




étkeztetés biztositasa, orvosi
utasitas végrehajtasa

16. - jogalap: a szerz6dében foglalt jogok és
a szocialis igazgatdasrol és a kotelezettségek teljesitéséig
Szerz&dés nyilvantartas tartalmazza: szocialis ellatasokrol sz6l6 kezeli, majd a kozfeladatot
i . ) i o 1993. évi lll. térvény ellaté szervek iratkezelésére
szeimel)/t‘es ada'folf. termefzetes s:zerjwely ese’ten. nev, 56. § (1) bek., 57. § (1)-(2) vonatkozo jogszabdlyi az intézménnyel szerzédéses
sziiletési hely, id6, TAJ szdm, addszam, lakcim, anyja bek. kévetelmények szerint az irat jogviszonyban allok
neve) - cél: selejtezéséig, illetve — ennek
kiilonleges személyes adatok: -—-—--—----—-- szerzddéses kotelezettségek hianyaban — levéltarba
teljesitése, szerz6dés adasaig tarolja.
teljesitésének nyomon
kovetése
17. - jogalap: a szerz6désben foglalt jogok
a szocialis igazgatdsrol és és kotelezettségek
Szerz6déses partnereink kapcsolattartasi adatai: a,‘ S,ZOCié“s ,e”étésc.).krél t?ljeSitéSéig kez,eli, majd a
sz0616 1993. évi lll. térvény kozfeladatot ellatd szervek
személyes adatok: név, telefonszam, email cim 56. & (1) bek., 57. & (1)- iratkezelésére vonatkozo szerz6déses partnerek
(2) bek. jogszabalyi kovetelmények
kiilonleges személyes adatok: ---------------- - cél: szerint az irat selejtezéséig,
a szerz&dés teljesitésének illetve — ennek hidnyaban -
érdekében sziikséges levéltarba adasaig tarolja.
kapcsolattartas
18.

Iktatas soran kezelt személyes adatok:
személyes adatok: név, lakcim

kiilonleges személyes adatok: ----------------

- jogalap:

a szocialis igazgatdsrol és
a szocialis ellatasokrol
52616 1993. évi lll. torvény
56. § (1) bek., 57. § (1)-
(2) bek.a kozfeladatot
ellatd szervek
iratkezelésének altaldnos
kovetelményeirél sz6l6
335/2005. (XI1.29.) Korm.
rendelet 2. § 41. pont, 34.
§ (2) bekezdése, 39. § (1)

bekezdése

Ugyirat beérkezésétél az gy
elintézéséig kezeli, majd a
kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények

szerint az irat selejtezéséig,

illetve — ennek hidnyaban —
levéltarba adasaig tarolja.

személy Ugyfelei (Ugyfelek,
foglalkoztatottak, ellatottak)

az intézmény természetes




- cél:
beérkezd és kimend valamint
hazon bellli Ggyiratok
nyilvantartasa, jogszabalyi
kotelezettség teljesitése

19. - jogalap:
a szocidlis igazgatasrol és
Elhelyezésre varok nyilvantartasa a s,zociélis fel!a'tésc'z'kréll
(SZIA) tartalmazza: sz616 1993. évi lll. térvény
56. § (1) bek., 57. § (1)-
személyes adatok: név, sziletési hely, id8, anyja neve, (2) bek. L
lakcim, tajszam, ad6szam, vagyoni helyzetre a Szocidlis és mtezmenylﬂjo’gvll'szony Intézményi elhelyezést kérsk
vonatkozd adatok, Gyermekvedelmi megszineseig
FGigazgatdsagrol szolo
kilonleges személyes adatok: egészségligyi allapotra, 316/2012. (XI.13.) Korm.
cselekvGképességre, diagndzisra vonatkozé adatok, Rendelet
- cél:
Intézményi elhelyezés,
bekerulési folyamat
20. - jogalap:
a szocialis igazgatdsrol és
a szocialis ellatasokrol
Ellatottak nyilvantartasa (SZIA) tartalmazza: 52616 1993. évi lll. torveny
56. § (1) bek., 57. § (1)-
személyes adatok: név, sziiletési hely, id8, anyja neve, (2) bek. intézményi jogviszony L
, o . Alic & Y g intézményi ellatottak
lakcim, tajszam, addszam a Szocialis és megszlnéséig
Gyermekvédelmi
kilonleges személyes adatok: ---------------- FSigazgatdsagrol sz616
316/2012. (XI.13.) Korm.
rendeletet
- cél:
Intézményi ellatas biztositasa
21. El6gondozasi nyilvantartas tartalmazza: - jogalap: intézményi jogviszony

személyes adatok: név, sziletési hely, id§, anyja neve,
lakcim, tajszam, hozzatartozd/gondnok neve,

1993.1Il.tv. Szocidlis
igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol 20. §

megszlinéséig /kérelem
elutasitasa esetén az
elutasitas id6pontjaig kezeli,

Intézményi bekoltdzésre
varakozok
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elérhetGsége, vagyoni helyzetre vonatkozé adatok

kulonleges személyes adatok: egészségligyi allapotra,
cselekvGképességre, diagndzisra vonatkozé adatok,

- cél:
Személyes gondoskodast
nyujto szocialis ellatashoz
vald hozzaférés biztositasa
érdekében allapotfelmérés

majd a kozfeladatot ellato
szervek iratkezelésére
vonatkozo jogszabalyi
kovetelmények szerint az irat
selejtezéséig, illetve — ennek
hidnyaban — levéltarba
adasaig tarolja.

22.

Elhelyezésre vardk nyilvantartasa (KENYSZI)
tartalmazza:

személyes adatok: név, sziletési hely, id6, anyja neve,
lakcim, tajszam, igénybevétel adatai

kilonleges személyes adatok: ----------------

- jogalap:
1993.1Il.tv. Szocidlis
igazgatdsrol és szocialis
ellatasokrol 20. §;
415/2015.(X11.23.)Korm.
rendelet a szocidlis,
gyermekjoléti és
gyermekvédelmi
igénybevevéi
nyilvantartasrol és az
orszagos jelentési
rendszerr6l 4.§

- cél:
intézményi ellatas biztositasa,
igénybevétele

intézményi jogviszony
megsz(inéséig

intézményi elldtasra
varakozok

23.

Ellatottak nyilvantartasa (KENYSZI) tartalmazza:

személyes adatok: név, szlletési hely, id§, anyja neve,
lakcim, tajszam, igénybevétel adatai

kulonleges személyes adatok: ----------------

- jogalap:
1993.11l.tv. Szocialis
igazgatasrol és szocidlis
ellatasokrol 20. §;
415/2015.(XI1.23.)Korm.
rendelet a szocidlis,
gyermekjoéléti és
gyermekvédelmi
igénybevevéi
nyilvantartasrol és az
orszagos jelentési
rendszerrél 4.§

- cél:

intézményi jogviszony
megsz(inéséig

intézményi ellatottak
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24,

Intézményi ellatas biztositasa

25.

Ellatottak dokumentacidja — tartods, rehab

személyes adatok: név, szliletési hely, id6, anyja
neve, tajszam, adészam, telefonszam, e-mail cim,
elhelyezés adatai, ellatas adatai, jévedelmi adatok,
torvényes képvisel6 neve, cime, telefonszama,
kapcsolattartd neve, cime, telefonszama

kulonleges személyes adatok: diagnozisra, egészségi
allapotra vonatkozo adatok

- jogalap:
1993.lll.tv. Szocialis
igazgatasrol és szocidlis
ellatasokrol 20. §
- cél:
Intézményi ellatas biztositasa

intézményi jogviszony

megsz(inéséig kezeli, majd a
kozfeladatot ellatd szervek

iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények
szerint az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hianyaban —
levéltarba adasaig tarolja.

Intézményi ellatottak

26.

A kérelmezdk és ellatottak el6gondozasaval és
pszichés ellatasaval kapcsolatos dokumentacio:

személyes adatok: név, sziletési hely, id§, anyja neve,
tajszam, telefonszam, e-mail cim, jovedelmi
adatok,torvényes képvisel6 neve, cime, telefonszama,
kapcsolattartd neve, cime, telefonszam

kiulonleges személyes adatok: diagndzisra,
egészséglgyi, mentalis allapotra vonatkozé adatok,
készségekre, képességekre vonatkozd adatok

- jogalap:
1993.1Il.tv. Szocidlis
igazgatdasrol és szocidlis
ellatasokrdl 20. §
- cél:
Ellatottak pszichés ellatasa a
felvételi eljaras és
rehabilitacié soran

intézményi jogviszony

megsz(inéséig kezeli, majd a
kozfeladatot ellatd szervek

iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények
szerint az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hianyaban —
levéltarba adasaig tarolja.

elldtast kérelmezdk,
intézményi ellatottak

Allaspalyazatok

személyes adatok: palyazé altal az 6néletrajzba beirt
adatok, név, anyja neve, s+G32ziiletési hely, id6,
lakcim, telefonszam, e-mail cim

kiilonleges személyes adatok: ----------------

- jogalap:

a szocialis igazgatdsrol és a
szocialis ellatasokrdl sz616
1993. évi lll. térvény
56. & (1) bek., 57.§ (1)-(2)
bek.

1992. évi XXXIII. tv. a
kozalkalmazottak jogallasardl
20/A. §

- cél:
megliresedd allashelyek
betoltése

palydzat lezarasaig kezeli,
sikertelen palyazat esetén, az
adatkezeld visszajuttatja a
palyazati anyagot a palyazé
részére, amennyiben azt a
palyazat 90 napon beliil nem
veszi at, az adatkezel6
megsemmisiti azt,
jegyz6konyv felvétele mellett.

Sikeres palyazat esetén a
csatolt dokumentumokat,

személyes adatokat az

allashelyre palyazok
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intézmény a 35. pontban

foglaltak szerinti ideig kezeli.

27. - jogalap:
a szocialis igazgatdsrol és a
szocialis ellatasokrol sz616 o
1993. évi lll. térvény Intezmeny jogviszony
o 56.§ (1) bek., 57.§ (1)-(2) megsz(inéséig kezeli, majd a
Atadoé fiizet bek., 1/2000. (1. 7.) SzCsM kozfeladatot ellatd szervek
személyes adatok: név N reno.|el;et. iratkezelésére vonatkozd az intézmény apolé-gondozd
a személyes gondoskodast jogszabalyi kovetelmények és rehabilitacids ellatasban
kiilonleges személyes adatok: diagndzisra, nyujté szocialis intézmények | Szerintazirat selejtezéseig, résztvevd ellatottjai
egészségligyi dllapotra vonatkoz6 adatok szakmai feladatairdl és illetve — ennek hianyaban —
miikadésiik feltételeird levéltarba addsaig tarolja.
- cél:
Intézményi ellatas biztositasa,
informacidk ataddsa
mdszakonként
28. - jogalap:
a szocialis igazgatdsrol és a o
Apolé-gondozéi és Rehabilitaciés ellstésban szocidlis ellitésokrel szl | VAL OBVRIOTY
) o o 1993. évi lll. térvény gszuneseig kezell, majd a
résztvevok dokumentacioja 56.§ (1) bek., 57.§ (1)-(2) kozfeladatot ellatd szervek
személyes adatok: név, TAJ-szam, sziiletési hely, bek., 1/2000. (I. 7.) SzCsM .|ratkez(IeIe.se.r.e vonat!<ozo a% mtezm.elml/ a.n?olo-go'ndozo
idG,lakéhely, hozzatartozé neve, elérhet6ség rendelet Jogs.zabalw kovete.lme'm{(.ak ©s rehabllltaflos,ellat?s'ban
a személyes gondoskodast szerint az irat selejtezéséig, résztvevd ellatottjai
kiilénleges személyes adatok: diagndzisra, nyujtd szocialis intézmények illetve — ennek hianyaban —
egészséguigyi allapotra vonatkozd adatok szakmai feladatairdl és levéltarba adasaig tarolja.
mikodésik feltételeirdl
- cél:
Intézményi ellatas biztositasa
29. Egyéni gyogyszer felhasznalasi nyilvantartas - logalap: Intezmenyi jogviszony

személyes adatok: név, Taj-szdm

kiilonleges személyes adatok: ----------------

a szocialis igazgatdsrol és a
szocialis ellatasokrdl sz6l6
1993. évi lll. torvény
56. & (1) bek., 57.§ (1)-(2)

bek., 1/2000. (I. 7.) SzCsM

megsz(inéséig kezeli, majd a
kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények
szerint az irat selejtezéséig,

az intézmény apoldé-gondozd
és rehabilitacids ellatasban
résztvevd ellatottjai
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rendelet
a személyes gondoskodast
nyujtd szocialis intézmények
szakmai feladatairdl és
mUkodésik feltételeirdl

illetve — ennek hianyaban —
levéltarba adasaig tarolja.

- cél:
Intézményi ellatas biztositasa
30. - jogalap:
a szocialis igazgatasrol és a o
szocidlis ellatasokrol sz616 Intézmenyi Jogviszony
1993. évi IIl. torvény megsz(inéséig kezeli, majd a
Eseti gyogyszernyilvantartas 56. § (1) bek., 57.§ (1)-(2) kpzfelada‘fo’c, ellaté szerve,k o )
bek iratkezelésére vonatkozd az intézmény apold-gondozd
személyes adatok: név 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet jogszabalyi kovetelmények és rehabilitacios ellatasban
. : szerint az irat selejtezéséig, résztvevl ellatottjai
kilénleges személyes adatok: --------------—-- a izelmelyg.? fgo.ndtl)skoldast illetve — ennek hianvaban —
nyu;jté szocidlis intézmények =  Nlanyabar
szakmai feladatairdl és levéltarba adasaig tarolja.
mikodésik feltételeirdl
- cél:
Intézményi ellatas biztositasa
31. - jogalap:

Szabadsag nyilvantartas

személyes adatok: név, sziiletési hely, id6,
addazonosito jel, munkahely megnevezése,beosztas,
lakcim, eltartott gyermekek, neve, sziiletési hely, év,
fizetett szabadnapok szama, jogcim szerint, fizetés
nélkili szabadnapok szama
kiilonleges személyes adatok: ----------------

a szocialis igazgatasrél és a
szocialis ellatasokrdl szolo
1993. évi lll. térvény 56. § (1)
bek., 57.§ (1)-(2) bek., a
kozalkalmazottak jogallasardl
sz616 1992. évi XXXIII.
Torvény, a Muka
Torvénykonyvérél szolé 2012.
évi . torvény

- cél:
dolgozdi szabadsagok
kiadasanak,
kivételének nyomonkdvetése,
jogszabalyi kotelezettség
teljesitése

kozalkalmazotti jogviszony,
megsziintetése, megsz(inése
id6pontjadig kezeli, majd a
kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésére vonatkozo
jogszabalyi kovetelmények
szerint az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hidnyaban —
levéltarba adasaig tarolja.

kdzalkalmazotti
jogviszonyban,
munkaviszonyban allok

14




32.

Ko6zalkalmazottak, munkaviszonyban all6k személyi
anyagai (papiralapu)

személyes adatok: név (ledanykori név), sziletési hely,
id6, anyja neve, lakdhely, tartdzkodasi hely,
telefonszam, csalddi dllapota, gyermekeinek sziletési
ideje, egyéb eltartottak szama, eltartas kezdete,
tajszam, addazonositéjel, legmagasabb iskolai
végzettsége (tobb végzettség esetén valamennyi),
szakképzettsége(i), iskolarendszeren kivili oktatas
keretében szerzett szakkképesitése(i), valamint
meghatarozott munkakor betoltésére jogositd
okiratok adatai, tudomanyos fokozata, idegennyelv-
ismerete, a korabbi Kjt. 87/A. § (1) és (3) bekezdése
szerinti jogviszonyban toltott id6tartamok
megnevezése, a munkahely megnevezése, a
megsz(inés mddja, id6épontja, a kdzalkalmazotti
jogviszony kezdete, allampolgarsaga, a blinligyi
nyilvantarté szerv altal kidllitott hatésagi bizonyitvany
szama, kelte, a jubileumi jutalom és a végkielégités
mértéke kiszamitasanak alapjaul szolgald id6tartamok,
adatkezel6nél a jogviszony kezdete, a kdzalkalmazott
jelenlegi besorolasa, besoroasanak id6pontja, vezetGi
beosztdsa, FEOR-szdma, cimadomanyozas, jutalmazas,
kitlintetés adatai, a minGsitések id6pontja és tartalma,
személyi juttatasok, munkabdl vald tavollét jogcime és
id6tartama, a kdzalkalmazotti jogviszony
megsz(inésének, végleges és a hatarozott idejd
athelyezés id6épontja, mddja, a végkielégités adatai,
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyaval
Osszefliggd adatok, bankszamlaszam,

kiilonleges személyes adatok: ----------------

- jogalap:

a szocialis igazgatasrél és a
szocialis ellatasokrol sz6l6
1993. évi lIl. térvény 56. § (1)
bek., 57. § (1)-(2) bek., a
kozalkalmazottak jogdllasardl
sz616 1992. évi XXXIII.
Torvény, a Muka

Torvénykonyvérél szold 2012.

évi . térvény
- cél:
kézalkalmazotti jogviszony,
munkaviszony létesités,
fenntartas, megsziintetése,
jogszabalyi kotelezettség
teljesitése

kozalkalmazotti jogviszony,
megsziintetése, megsz(inése
id6pontjaig kezeli, majd a
kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésére vonatkozé
jogszabalyi kovetelmények
szerint az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hidnyaban —
levéltarba adasaig tarolja.

kozalkalmazotti
jogviszonyban,
munkaviszonyban allok
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33.

Téritési dij hatralék nyilvantartas
személyes adatok: név, nyilvantartd térzslap szam,
megallapodas, beutald hatdrozat kelte, szama, az
ellatds igénybevételének kezd6 és utolsod napja, az
intézményi téritési dij, napi dij, havi dij, az ellatott altal
fizetend6 személyi téritési dij, év, hdnap, pénzvagyont

terhel6 Osszeg,

kilonleges személyes adatok: ----------------

- jogalap:

a szocialis igazgatasrél és a
szocialis ellatasokrol sz6l6
1993. évi lIl. térvény 56. § (1)
bek., 57. § (1)-(2) bek.,

- cél:

Téritési dij hatralék
kimutatasa, fenntarté felé
jelentése,
behajtasa iranti intézkedések
megtétele, jogszabalyi
el6irasok teljesitése

intézményi ellatds
megsz(inéséig,

megszuntetéséig/hatralék
befizetéséig kezeli, majd a
kozfeladatot ellatd szervek

iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények
szerint az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hianyaban —
levéltarba adasaig tarolja.

téritési dij hatralékkal
rendelkezé ellatottak

34.

Ellatast igénybevevdkkel kotott megallapodasok
személyes adatok: név, sziiletési név, sziletési hely,

id6, anyja neve, lako, tartézkodasi hely,
lako/tartozkodasi helye, elérhetGsége, vényes
képviseld neve, sziletési neve, lakd/tartézkodasi hely,
elérhet6ség, kozelebbi hozzatartozo neve, sziletési
neve, lakd/tartézkodasi hely, elérhetdsége, fizetendé
személyi téritési dij 0sszege,

kiulonleges személyes adatok: ----------------

- jogalap:

a szocialis igazgatasrodl és a
szocialis ellatasokrdl sz616
1993. évi lll. torvény 56. § (1)
bek., 57. § (1)-(2) bek., 67. §,
94/C. §

- cél:
szocialis ellatas, tdmogatd
szolgdltatas, jelz6rendszeres
szolgdltatds biztositasa

intézményi ellatas, ellatas
megsz(inéséig,
megsziintetéséig kezeli, majd
a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények
szerint az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hidnyaban —
levéltarba adasaig tarolja.

intézményi ellatottak,
tdmogatd szolgaltatast,
jelz6rendszeres szolgaltatast
igénybevevbk

35.

Egyéni gondozasi terv
személyes adatok: név, sziiletési hely, id6, anyja neve,

fizikai, mentdlis allapot helyzete,az allapotjavulas,
illetve megGrzés érdekében sziikséges, illetve javasolt
feladatokat, azok idGbeli Utemezését,az ellatott
részére torténd segitségnyujtas egyéb elemeit

kiilonleges személyes adatok: diagndzisra,
egészséglgyi allapotra vonatkozd adatok

- jogalap:

a szocialis igazgatasrél és a
szocialis ellatasokrdl szolo
1993. évi lll. torvény 56. § (1)
bek., 57. § (1)-(2) bek., 66.§

- cél:
szakositott szocidlis
ellatas (alapfeladat)

biztositasa

intézményi ellatas
megsz(inéséig,
megsziintetéséig kezeli, majd
a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények
szerint az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hianyaban —
levéltarba adasaig tarolja.

intézményi ellatottak
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36.

- jogalap:

37.

Egyéni fejlesztési terv

id6, iskolai végzettség,fejlesztésre vonatkozd
iranyelvek, a fejleszteni kivant célteriiletek,

kulonleges személyes adatok:

személyes adatok: név, sziiletési név, sziiletési hely,

szocidlis ellatasokrdl sz616

bek., 57. § (1)-(2) bek.,
- cél:
szakositott szocidlis
ellatas (alapfeladat)
biztositasa

a szocialis igazgatasrél és a

1993. évi lll. térvény 56. § (1)

intézményi ellatas
megsz(inéséig,
megsziintetéséig kezeli, majd
a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésére vonatkozd
jogszabdlyi kovetelmények
szerint az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hianyaban —
levéltarba adasaig tarolja.

intézményi ellatottak

38.

Ellatottak tavollétének nyilvantartasa
személyes adatok: név, tavollév6 napok szama,
téritési dij 6sszege

kilonleges személyes adatok:

- jogalap:

a szocialis igazgatasrdl és a
szocidlis ellatasokrol szolo
1993. évi lll. torvény 56. § (1)
bek., 57. § (1)-(2) bek.,

- cél:

a havonta fizetendd téritési
dij 6sszegének megallapitasa

intézményi ellatds
megsz(inéséig,
megsziintetéséig kezeli, majd
a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények
szerint az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hianyaban —
levéltarba adasaig tarolja.

intézményi ellatottak

39.

foglalkoztatottak tavollétének nyilvantartasa (KIRA)
személyes adatok: név, addazonosito,
tavollét jogcime, tavollét kezdete, tavollét vége

kiilonleges személyes adatok:

Panasz, kozérdekii bejelentés nyilvantartas

- jogalap:
a szocialis igazgatdsroél és a
szocialis ellatasokrdl sz616
1993. évi lll. torvény 56. § (1)
bek., 57. § (1)-(2) bek.,
- cél:
azilletmény Gsszegének,
megallapitasa, tavollét
nyilvantartasa, jogszabalyi
kotelezettség teljesitése

- jogalap:

kézalkalmazotti jogviszony,
megsziintetése, megszlinése
napjdig kezeli, majd a
kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésére vonatkozo
jogszabalyi kovetelmények
szerint az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hianyaban —
levéltarba adasaig tarolja.

kozalkalmazottak,
munkavallalék

személyes adatok: a panaszt tev, kozérdekd

bejelent6 altala megadott személyes adatai (név,

a szocialis igazgatdsrodl és a
szocidlis ellatasokrol sz6lo

1993. évi lll. torvény 56. § (1)

panasz, kozérdekl bejelentés
elintézésének hataridejéig
(beérkezést kovets 30 nap)-ig

kezeli, majd a kozfeladatot

Panaszt, kozérdek(
bejelentést
benyujté természetes
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elérhet@ségi adatai)

kulonleges személyes adatok: ----------------

bek., 57. § (1)-(2) bek.,
- cél:
panasz, kozérdekl bejelentés
kivizsgdlasarol, megtett
intézkedésekrdl
tdjékoztatds nyujtdsa

ellaté szervek iratkezelésére
vonatkozo jogszabalyi
kovetelmények szerint az irat
selejtezéséig, illetve — ennek
hidnyaban — levéltarba
adasaig tarolja.

személy

40. - jogalap:
a szocialis igazgatdasroél és a
szocialis ellatasokrdl sz6lo
.y " sog g o N Infotv. 29. & (1a
Kozérdekd adatigénylés 1993. évi lll. térvény 56. § (1) L. S ),
] ) ) o bek., 57.§ (1)-(2) bek bekezdésében meghatarozott
személyes adatok: név, elérhetGségi adatok v 20 " id6 elteltét, illetve a koltségek
Infotv. 28. § (2), 29. § (1a), 30. ! ' KEvets kdzérdekl adatigényld
(telefonszam, email cim) § (3) bek. megfizeteset kovetoen az
- cél: igényl6 személyes adatait
kiilonleges személyes adatok: ---------------- jogszabalyi kotelezettség haladéktalanul torolni kell.
teljesitése, NAIH részére
torténd adatszolgdltatas
teljesitése
41. Ellatotti készpénzkezelés nyilvantartasa (EcoStat) - jogalap:
i ) L _ a szocialis igazgatasrol és a
személyes adatok: név, sziiletési név, anyja neve, szocialis ellatasokrdl szélé
szlletési hely, id6, Taj- szam, adéazonosito jel, A R L,
kozgyogy i Zzolvén Jszém érvényessé ideJ'e 1993, &vill 1omeny 6. § (1 intézmenyi ellatas
o gy g’y g ; y A, y ) 'g ) ,J," ) bek., 57.§ (1)-(2) bek., megsz(inéséig, intézményi ellatottak
torvényes képvisel6 neve, cime, gondozasi, téritési dij, - cél: . . o
. fog o fai A s . . . megszunteteseig
gyogyszer elGirds Osszeg ( Ft), letéti pénztar, bank, ellatottak pénzeszkdzeinek
takarékkonyv, jovedelmi pénzmozgés biztonsagos megdrzése,
gondozasi dij adatok kezelése
kulonleges személyes adatok: ----------------
42. - jogalap: intézményi ellatas

Ko6lt6pénz nyilvantartas
személyes adatok: név, kolt6pénz 6sszege

kiilonleges személyes adatok: ----------------

a szocialis igazgatdsrodl és a
szocialis ellatasokrdl sz6l6
1993. évi lll. torvény 56. § (1)
bek., 57.§ (1)-(2) bek.,
117/A.8

megsz(inéséig,
megsziintetéséig kezeli, majd
a kozfeladatot elldtd szervek
iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények

intézményi ellatottak
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- cél:
Kolt6pénz biztositasa,
nyomon kovetése,
jogszabalyi kotelezettség
teljesitése

szerint az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hianyaban —
levéltarba adasaig tarolja.

43. - jogalap: rendkivili esemény
a szocidlis igazgatdsrodl és a jelentés és a hozza
szocialis ellatasokrol sz6lé esetlegesen kapcsolddd belsé
Rendkiviili események 1993. évi lll. torvény 56. § (1) vizsgdlat lezarasaig kezeli,
nyilvéntartasa bek., 57. § (1)-(2) bek., majd a kozfeladatot ellatd o ,
- cél: szervek iratkezelésére a rendkiviili eseménnyel
személyes adatok: név, sziiletési hely, idg, anyja neve rendkivili események vonatkozo jogszabalyi érintett ellatott
jelentése a kovetelmények szerint az irat
kiilonleges személyes adatok: ---------------— fenntartd felé (anonimizalva | selejtezéséig, illetve — ennek
torténik) hidnyaban — levéltarba
adasaig tarolja.
44, Onkéntes tevékenység - jogalap:
nyilvantartésa a szocialis igazgatdsrol és a 6nkéntes szerz&dés
szocidlis ellatasokrol szol6 fennallasaig kezeli, majd a
személyes adatok: az 6nkéntes természetes 1993. évi IIl. térvény 56. § (1) kozfeladatot ellatd szervek
személyazonositd adatait: valamint,, ha az 6nkéntes bek., 57. & (1)-(2) bek., 'iratkezclelé'sé.r?e vonat!<ozo’ Snkéntes tevékenységet
nem magyar allampolgar, az - cél: jogszabalyi kovetelmények .
allampolgérsagat lakohely, tartozkodasi hely, szocialis elldtas biztositasa | szerint az irat selejtezéséig, vegzok
térvényes képviselS adatait, ha az 6nkéntes kiskoru, illetve — ennek hianyaban —
kezd és zaré idépontot levéltarba adasaig tarolja.
kilonleges személyes adatok: ----------------
45. - jogalap: az iskolai kozosségi

Iskolai kozosségi szolgalat
(50 éra)

személyes adatok: név, sziiletési hely, id6, anyja
neve, lakd/tartézkodasi hely, k6z6sségi szolgalat
id6tartamanak kezdete, vége

a szocialis igazgatasrél és a
szocialis ellatasokrol szolo
1993. évi lll. térvény 56. § (1)
bek., 57. § (1)-(2) bek.,

a nemzeti kdznevelésrél sz6lo
CXC. Toérvény 6. § (4) bek.

szolgalat teljesitéséig,
igazolasaig kezeli, majd a
kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésére vonatkozo
jogszabalyi kovetelmények
szerint az irat selejtezéséig,

nappali tagozaton tanuld
kozépiskolasok
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kozépiskola adatai, elvégzett feladatok, tapasztalatok

kulonleges személyes adatok: ----------------

- cél:
teljesitett iskolai kozosségi
szolgalat teljesitésének

illetve — ennek hianyaban —
levéltarba adasaig tarolja.

igazolasa
46. - jogalap: szakmai gyakorlat
Terepintézményi tevékenység a szocialis igazgatasrol és a teljesitéséig kezeli, majd a
személyes adatok: név,sziiletési hely, id6, ad6szam, szocialis ellatasokrdl sz616 kozfeladatot ellatd szervek
. , 4 1993. évi lll. térvény 56. § (1) iratkezelésére vonatkozé .
évfolyam, szak, gyakorlat helyszine, gyakorlatvezetd . o ) a szakmai gyakorlatot
Y s . bek., 57. § (1)-(2) bek., jogszabalyi kovetelmények o ,
neve, gyakorlat kezd6 és befejezé id6pontja, NEPTUN ) . : Y tolt6 személyek
i - cél: szerint az irat selejtezéséig,
kod, szakmai gyakorlat illetve — ennek hidnyaban -
kiilonleges személyes adatok: - teljesitésének levéltarba adasaig tarolja.
igazolasa
47. Szerzédések (megbizasi, T jogallapi ) szerz8dés teljesitéséig kezeli,
vallalkozasi, szolgaltatasi,stb.) a SZO_C,"”_‘"S |glazlgataslrol €sa majd a kozfeladatot ellato
szocialis ellatasokrdl sz616 szervek iratkezelésére
személyes adatok: természetes személy szerz6d6 fél | 1993. évi lll. térvény 56. § (1) vonatkozd jogszabalyi Az intézménnyel szerzédéses
neve, lakcime, addazonositdjele, bankszamla szama, bek., 57.§ (1)-(2) bek., kovetelmények szerint az irat jogviszonyban allé
szamlavezet6pénzintézet neve, elérhet8ségi adatai - ceél: selejtezéséig, illetve — ennek természetes személyek
(telefon, email) aldirasa Az intézmeny hianyaban — levéltarba
alaptevékenységének addsaig tarolja.
kiilonleges személyes adatok: ---------------- biztositasa, ellatasa,
szerz&dés teljesitése
48. - jogalap:
a szocialis igazgatdsroél és a
utazasi utalvanyok szocialis ellatasokrdl sz616
1993. évi lll. térvény 56. § (1) | kdézalkalmazotti jogviszony,
személyes adatok: név bek., 57. & (1)-(2) bek., megsziintetése, megsziinése kozalkalmazottak
. i - ceél: napjaig kezeli
kiilénleges személyes adatok: ---------------- jogszabalyi kotelezettség
teljesitése, kdzalkalmazottak
utazasi kedvezményének
biztositasa
49. - jogalap: kdzalkalmazottak,

COVID - alkalmazotti nyilatkozat tartalmazza

a szocialis igazgatasrél és a
szocialis ellatasokrol szolo

Covid-19 jarvany ideje alatt a
nyilatkozattételt kovets 15.

munkavallalék
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személyes adatok: név, sziil.idg, lakcim,
aldiras
kilonleges személyes adatok: egészségi dllapotra

vonatkozo adatok (tiinetek)

1993. évi lll. térvény 56. § (1)
bek., 57. § (1)-(2) bek.,
a kozalkalmazottak
jogallasardl sz6l6 1992. évi
XXXIII. Térvény, a Munka

Torvénykonyvérél szold 2012.

évi l. torvény 51. § (4) bek.
- cél:
alapfeladat ellatasa,
elldtottak biztonsaganak,
egészségének, életének
védelme, jarvany
terjedésének megel6zése

napon torlési jegyz6konyv
felvétele mellett
megsemmisitésre
keril(kozalkalmazotti,
munkaviszony megsz(inése,
megsziintetése, amennyiben
ez 15. napon belili id6pont)

50.

COVID - Latogatdi nyilatkozat tartalmazza:
személyes adatok: név, szil.idg, lakcim,
aldiras
kiilonleges személyes adatok: egészségi dllapotra

vonatkozo adatok (tinetek)

- jogalap:

a szocialis igazgatasrdl és a
szocialis ellatasokrol sz6lo
1993. évi lll. torvény 56. § (1)
bek., 57.§ (1)-(2) bek.,

a kozalkalmazottak
jogallasardl sz6l6 1992. évi
XXXIII. Térvény, a Munka

Torvénykonyvérdl sz616 2012.

évi |. torvény 51. § (4) bek.
- cél:
alapfeladat ellatdsa,
ellatottak biztonsaganak,
egészségének, életének
védelme, jarvany
terjedésének megel6zése

Covid-19 jarvany ideje alatt a
nyilatkozattételt kovetd 15.
napon torlési jegyz6kdnyv
felvétele mellett
megsemmisitésre kerl

intézménybe belépd
latogatdk

51.

korlatozé intézkedés elrendeléséhez sziikséges
Adatlap tartalmazza:

személyes adatok: ellatott neve, sziiletési idg,
korlatozé intézkedések formaja, leirdsa, kezdetének
id6pontja, elrendelés indokolasa, korlatozé intézkedés
feloldasa

- jogalap:

a szocialis igazgatdsrodl és a
szocidlis ellatasokrol sz616
1993. évi lll. térvény 56. § (1)
bek., 57. § (1)-(2) bek.,
1/2000. (1.7.) SZCSM rendelet

101/A. § (3) bekezdése

intézményi ellatast
igénybevételének id6tartama
alatt kezeli, majd a
kozfeladatot ellato szervek
iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények
szerint az irat selejtezéséig,

intézményi ellatast igénybe
vevBk
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kiilonleges személyes adatok: -----------

- cél:
az alapfeladat biztositasa
soran sziikségessé valo
korlatozo intézkedések
elrendelése, végrehajtasa

illetve — ennek hianyaban —
levéltarba adasaig tarolja.

52.

korlatozé intézkedés id6tartama alatt végzett ellatas
dokumentdlasahoz sziikséges Betétlap tartalmazza:

személyes adatok: név, sziiletési id6, szoba szam,
események leirasa,

kiilonleges személyes adatok: diagndzis, tiinetek,
allapotvaltozas

- jogalap:

a szocialis igazgatdsrodl és a
szocialis ellatasokrdl sz616
1993. évi lIl. térvény 56. § (1)
bek., 57. § (1)-(2) bek.,
1/2000. (1.7.) SZCSM rendelet

101/A. § (3) bekezdése

- cél:
az alapfeladat biztositasa
soran szikségessé valo
korlatozo intézkedések
elrendelése, végrehajtasa

intézményi ellatast
igénybevételének id6tartama
alatt kezeli, majd a
kozfeladatot ellaté szervek
iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények
szerint az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hidnyaban -
levéltarba adasaig tarolja.

intézményi ellatdst igénybe
vev6k

53.

komplex sziikségletfelmérést 6sszegz6 lap
tartalmazza:

személyes adatok: név, sziletési hely, idg, lakcim,
telefonszam, email cim,

kiulonleges személyes adatok: allapot felmérés
(fogyatékossag mértéke, tipusa), élethelyzetre
vonatkozo adatok (munkavallalds, jovedelem,
gondnoksag, lakhatas, csaladi kapcsolatok, tamogatd
kornyezetre eszk6zokre vonatkozé adatok, viselkedési
kockazatok, fugg6ség (absztinencia),

- jogalap:

a szocialis igazgatasroél és a
szocialis ellatasokrdl sz616
1993. évi lll. torvény 56. § (1)
bek., 57.§ (1)-(2) bek.,
1/2000. (1.7.) SZCSM rendelet

110/B. §.

- cél:
tdmogatott lakhatas
ellatdsanak igénybevétele

intézményi ellatdst
igénybevételének id6tartama
alatt kezeli, majd a
kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésére vonatkozo
jogszabalyi kovetelmények
szerint az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hidnyaban —
levéltarba adasaig tarolja.

tamogatott lakhatast
igénybevevd ellatott

Sorsz
am

nyilvantartas megnevezése, kezelt adatok kore

adatkezeléseinek jogalapja
hozzajarulas, célja

adatkezelés, torlés
idétartama

érintett

54.

Az intézmény ellatottjairdl készitett fénykép, vided

- jogalap:
hozzajarulas

az adatok az érintett
hozzajaruldsanak

az intézmény ellatottjai
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és hangfelvételek - cél: visszavonasaig kerilnek

. . g e Az intézmény életének, kezelésre, azt kdvetden
személyes adatok: Az érintettrél készitett fénykép,kép rendezvényeinek bemutatasa t8rlésre kerdilnek
és hangfelvételek (video) az az intézmény, a fenntartd

- . és az alapitd honlapjan
kilonleges személyes adatok: ---------------- P P)

Adatkezelés alapjaul szolgald, adatkezelések soran alkalmazott jogszabalyok:

Az intézménynél a szocialis alap- és szakellatas nyujtasa soran végzett adatkezelésekre vonatkozo jogszabalyok:

- aszocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szold 1993. évi 111 torvény,

- aszemélyes gondoskoddst nyujtd szocidlis intézmények szakmai feladatairol és miikodéstik feltételeirdl szold 1/2000. (1.7.) SZCSM rendelet,

- aszemélyes gondoskoddst nyujtd szocidlis ellatasok téritési dijarol szolo 29/1993. (I1.17.) Korm. rendelet

- aszemélyes gondoskodast nyujtd szocidlis ellatasok igénybevételérdl szolo 9/1999.(X1.24.) SzCsM rendelet,

- aszemélyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgardl szol6 9/2000. (VIL.4.) SZCSM rendelet,

- akozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL torvény,

- amunka torvénykonyveérdl szold 2012. évi L. torvény,

- a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIIIL torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban
torténd végrehajtasarol szold 257/2000. (XII1.26.) Korm. rendelet,

- amunkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol szolo 39/2010. (I1.26.) Korm. rendelet

- aSzocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsagrol szolo 316/2012. (X1.13.) Korm. rendeletet

- 2011.évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol, és annak végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII.31.) Korm rendelet,

- afeln6ttképzésrdl szolo 2013. évi LXXVIL Torvény

- 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi eldirasokrol

- akozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szold 335/2005. (XII1.29.) Korm. rendelet,

- 415/2015.(XI1.23.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevdi nyilvantartasrol és az orszagos jelentési
rendszerrdl

- apanaszokrol és a kozérdeki bejelentésekrdl szol6 2013. évi CLXV. torvény,

- az informdcios dnrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrol sz6lo 2011. évi CXIL. torvény

- anemzeti koznevelésrdl szol6 CXC. Torvény.
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5. Az adatokhoz valé hozzaférés és az adatbiztonsagi intézkedések:

5.1. Az adatokhoz val6 hozzaférés és az adattovabbitas

Az adatkezeld altal kezelt személyes és kiilonleges személyes adatokhoz kizardlag jogszabaly vagy belsd szabalyzat, el6iras alapjan, az arra
jogosultak férhetnek hozza, ismerhetik meg. Az adatok tovabbitasara kizarolag az adatkezel6 alapfeladatanak (szocialis alap- és szakellatas)
biztositdsa céljabol, jogszabaly alapjan, valamint az érintett jogainak biztositdsa érdekében keriilhet sor.

5.2. Adatbiztonsagi intézkedések

Az adatkezel6 a fenti adatkezelései biztonsaganak garantaldsara az alabbi technikai és szervezési intézkedéseket hozta meg, annak érdekében,
hogy a kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz
valo jogosulatlan hozzaférést megakadalyozza: székhelyén és telephelyein talalhatd intézményekben — az adatkezelés helyén - zart iroddk, zart
iratszekrények, a munkadllomdsokon felhasznaldnév, jelszo, iddzitett képernydzar alkalmazasa torténik a kezelt személyes adatok védelme
érdekében, tovabba kidolgozasra keriilt az adatkezelénél az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, mely az adatkezeld honlapjan az aldbbi
linken elérhetd, megtekinthetd:

http://www.agogyortelek.hu/images/adatvedelem/Adatvdelmi Szablyzat - Viktria - Gyrtelek.pdf

6. Adatfeldolgozo neve, cime, adatkezeléssel 0sszefiiggo tevékenységének leirasa, érintett adatbazis, nyilvantartas megnevezése:

- Magyar Allamkincstar Sz.5z.B. Megyei Igazgatdsaga, 4400 Nyiregyhaza, Martirok tere 8., Telefon: +3642586800, Fax: +3642504852
Az adatfeldolgozé adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenységének leirdsa: Adatbazishoz vald hozzaférés, kezelés, programfrissités, hibajavitas,
illetményszamfejtés
Erintett adatbazis, nyilvantartis megnevezése: KIRA

- Magyar Allamkincstar, Szocidlis Ellatasok Féosztélya, Hatdsagi Rendszerek Osztalya, 1916 Budapest, Tel: 1-462-66-70
Az adatfeldolgozo adatkezeléssel 0sszefliggd tevékenységének leirasa: Adatbazishoz valé hozzaférés, programfrissités, hibajavitas
Erintett adatbazis, nyilvantartas megnevezése: KENYSZI,

- Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsag (fenntartd) 1132 Budapest, Visegradi u. 49.

Az adatfeldolgoz6 adatkezeléssel 0sszefiiggd tevékenységének leirasa: Adatbazishoz vald hozzaférés, programfrissités, hibajavitas
Erintett adatbézis, nyilvantartds megnevezése: SZIA, Poszeiddn,
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- CompuTrend Zrt., Cim: H-1119 Budapest, Fehérvari ut 84/A., Telefon: +36 (1) 353-9650, Web: www.computrend.hu
Az adatfeldolgozd adatkezeléssel 0sszefiiggd tevékenységének leirdsa: Adatbazishoz vald hozzaférés, programfrissités, hibajavitas,
Erintett adatbézis, nyilvantartis megnevezése: EcoStat,

Az érintett jelen tajékoztatoban foglalt adatkezeléssel kapcsolatos jogai:
7.1. Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy a jelent tajékoztat6 1-3. pontjaiban megadott elérhetéségeken keresztiil az Intézménytdl tajékoztatast kérjen arra

vonatkozodan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy megismerje

azt, hogy az Intézmény

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési céllal,

- mennyi ideig kezeli, tovabba, hogy

- az Intézmény kinek, mikor, milyen jogszabdaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a
személyes adatait,

- milyen forrdsbdl szarmaznak a személyes adatai (amennyiben azokat nem az érintett (hanem pl. a gyamhatosag) bocsatotta az Intézmény
rendelkezésére),

- az Intézmény alkalmaz-e automatizalt dontéshozatalt, amennyiben igen, jogosult megismerni annak logikajat, ideértve profilaktast is.

Az Intézmény az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett erre iranyuld kérésére els6 alkalommal dijmentesen
bocsatja az érintett rendelkezésére, ezt kovetéen adminisztrativ koltségeken alapulo, ésszeri mértékii dijat szamithat fel.

Az Intézmény az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése és az érintett jogainak védelme érdekében koteles meggy6zOdni az érintett és a
hozzaférési jogaval élni kivand személy személyazonossaganak egyezésérdl, ennek érdekében a tdjékoztatds, az adatokba torténd betekintés,
illetve azokrdl masolat kiaddsa is az érintett személyének azonositasahoz kotott.

7.2. A helyesbitéshez valé jog

Az érintett személy a jelen tdjékoztatd 1-3. pontjaiban megadott elérhetdségeken keresztiil, irdsban kérheti, hogy az Intézmény modositsa
(pontositsa, kiegészitse) valamely személyes adatat. Az Intézmény a kérelmet haladéktalanul, de legfeljebb a beérkezést kovetd naptol szamitott
egy honapon beliil teljesiti, és errdl az érintettet az altala megadott elérhetéségen irasban értesiti.
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7.3. A torléshez valo jog

Az érintett kérelmére az Adatkezel6 koteles az érintettre vonatkozd személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlni, ha az alabbi
esetek valamelyike fennall:

e acél kiliresedett, mar nincs sziikség az adatra,

e az adatkezelés jogalapja hozzajarulas és az érintett visszavonja a hozzajarulasat, igy az adatkezelésnek megsziinik a jogalapja,

e ¢érintett tiltakozik az adatkezelés ellen,

e jogellenes adatkezelés,

e jogi kotelezettség teljesitése céljabol.
Az érintett torléshez vald joganak gyakorlasa aldl kivételt képez, ha az adatkezelés sziikséges. Az adatkezelés akkor sziikséges, ha az alabbi
esetek valamelyikéhez elengedhetetlen:

e véleménynyilvanitds szabadsagahoz,

o jogi kotelezettség teljesitéséhez, vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasahoz,

e kozérdekbdl a népegészségiigy teriiletén,

e kozérdekd archivalas, tudoményos és torténelmi kutatasi célbdl,

e jogiigények érvényesitéséhez.
Az érintett hozzajaruldson alapul6d adatkezelés esetén hozzajaruldsat barmikor visszavonhatja a jelen tajékoztatd 1-3. pontjaban foglalt
elérhetéségeken ugyanolyan formdaban, mint ahogyan azt megadta (irdsban), azonban a hozzajarulas visszavonasa nem érinti a visszavonas
el6tti adatkezelést. A hozzajarulds visszavonasa esetén az adatkezel6 haladéktalanul intézkedik a hozzajaruldson alapuld adatok torlésérdl
torlési jegyzOkonyv felvétele mellett, kivéve, ha az adatkezelés a fentiek alapjan sziikséges.

7.4. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az érintett személy a jelen tajékoztatd 1-3. pontjaiban megadott elérhetdségeken keresztiil, irasban kérheti, hogy az Adatkezel6 korlatozza az
adatkezelést, ha
e az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat,
e az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését,
e az Adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra, de az érintett igényli azokat jogi igények -elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez,
e az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, és az adatkezel6nél még tart a vizsgalat.
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7.5.Az adathordozhatdsaghoz valo jog

Az érintett jogosult az altala az Adatkezeld rendelkezésére bocsatott adatokat megkapni:

e tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatd formatumban,

e jogosult mas adatkezel6hoz tovabbitani,

e kérheti, hogy az Adatkezel6 az adatokat kozvetleniil tovabbitds az altala az Adatkezel6nek megadott masik adatkezel6hoz (ha ez
technikailag megvalosithato).

Az adathordozhatdsaghoz valo jog gyakorlasanak feltételei:

az adatkezelés jogalapja hozzajarulas vagy szerzdés teljesitése, melyben az érintett az egyik szerz6do fél.

e jogot kizardlag az érintettre vonatkozo, az altala az adatkezel6 rendelkezésére bocsatott informaciok esetén lehet gyakorolni,

az érintett kérelemre gyakorolhatja e jogat, indokolasi kotelezettség nélkiil

az érintett altal az adatkezeld rendelkezésére bocsatott adatoknak tagolt (az informacidkat jol elkiiloniilt, atlathato mddon), széles kbrben
hasznalt, géppel olvashat6 formatumban kell rendelkezésre allnia.

7.6. A tiltakozashoz valo jog

Az érintett személy a jelen tajékoztatd 1-3. pontjaiban megadott elérhetéségeken keresztiil, sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha alldaspontja szerint az Intézmény a személyes adatat a jelen adatkezelési tjékoztatoban megjeldlt céllal
Osszefiiggésben nem megfelelden kezelné. Ebben az esetben az Intézménynek kell igazolnia, hogy a személyes adat kezelését olyan kényszeritd
erejli jogos okok indokoljdk, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi
igények elOterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak, ellenkezd esetben az adatkezelést az Adatkezelé azonnal
megsziinteti.

8. Automatizalt dontéshozatal ténye:

Az intézménynél, mint adatkezel6énél automatizalt dontéshozatal, profilalkotas nem torténik.

9. Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetdsége:

9.1.Feliigyeleti hatosagnal torténd panasztételhez valo jog

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (tovabbiakban: Hatosag)
1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1374 Budapest, Pf. 603., email: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu

27


mailto:ugyfelszolgalat@naih.hu
http://www.naih.hu/

9.2. Hatosaggal szembeni birdsagi jogorvoslathoz valé jog
Amennyiben a Hatdsag nem hoz dontést a panasszal kapcsolatban, vagy 3 honapon beliil nem ad azzal kapcsolatban tajékoztatast, ugy az
érintettnek lehetdsége van birdsaghoz fordulni.

9.3. Adatkezel6vel/adatfeldolgozoval szembeni birdsagi jogorvoslathoz valé jog
A hatosagi eljarastol és mas eljarasoktol fliggetleniil birdsdghoz fordulhat az érintett az Adatkezel és/vagy az adatfeldolgozo ellen az
Adatkezeld/- feldolgozdé tevékenysége helye szerinti birdsag eldtt.
A pert az érintett lakdhelye (allandd lakcime), tartozkodasi helye (ideiglenes lakcime) szerinti szerinti birosagon is meg lehet inditani.
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