ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

Harménia Integralt Szocidlis Intézmény Szabolcs-Szatméar-Bereg Varmegyénél (a tovabbiakban: Intézmény), mint adatkezelénél a szociilis
igazgatdsrol és szocidlis ellitisokrél sz616 1993, évi IIL torvény alapjén, az intézmény iltal nydjtott szociilis szakellstisok (timogatott lakhatis,

dpolé-gondozd otthoni ellitis, dpol6-gondozé céld lakéotthon) és szocihlis alapszolgiltatisok (JHS, Hazi segitségnyiijtis Szocidlis étkeztetés,
soran végzett adatkezeléseirsl

1. Az adatkezel§ neve, elérhetGségei:
Harménia Integralt Szocialis Intézmény Szabolcs-Szatmér-Bereg Varmegye
Székhely: 4352 Mérk, Hunyadi at 183.
Telefon: +36-44-554-030 Fax:
+36-44-554-030
e-mail: ago.merk@asomerk.hu

_m—_—

2. Az adatkezel§ képviselGje és elérhetdsége:
Esztari Liszloné intézményvezets
tel: +36-20-980-6988
e-mail: esztari.laszlone@agomerk.hu

3. Az adatvédelmi tisztvisel§ kizvetlen elérhetdsége:
Dr. Sarkadi Tibor
telefonszama: +36 30 915 4076
e-mail: drsarkaditibor@gmail.com




Sorsz adatbdzis, nyilvintartis megnevezése, kezelt adatkezeléseinek jogalapja adatkezelés, torlés érintett ]
am adatok kére kdzfeladat ellitasa, célja idétartama
1. Foglalkoztatottak nyilvéntartdsa (KIRA) tartalmazza: jogalap: az intézmény az adatokat a Az intézménnyel jelenleg és

személyes adatok: név (lednykori név), sziiletési hely,
id8, anyja neve, lakdhely, tart6zkoddsi hely,
telefonszém, csaladi dllapota, gyermekeinek sziiletési

a szocidlis igazgatasrol és a
szocidlis ellitdsokrédl sz616
1993. évi . torvény
56. § (1) bek., 57. § (1)-(2)

munkaviszony,
kdzalkalmazotti jogviszony
megsz(inése, megsziintetése
id6pontjiig kezeli, majd a

korabban foglalkoztatasi
(kdzalkalmazotti,
munkaviszony) jogviszonyban
allék

ideje, egyéb eltartottak szima, eltartss kezdete, taj ,

szam, addazonositdjel, legmagasabb iskolai
végzettsége (t8bb végzettség esetén valamennyi),
szakképzettsége(i), iskolarendszeren kiviili oktatds
keretében szerzett szakképesitése(i), valamint
meghatdrozott munkakor betsltésére jogositd
okiratok adatai, tudomanyos fokozata, idegennyelv-
ismerete, a korébbi jogviszonyban t6ltétt idGtartamok
megnevezése, a munkahely megnevezése, a
megsz({inés médja, idBpontja, a kdzalkalmazotti
jogviszony kezdete, dllampolgérsaga, a biniigyi
nyilvantart6 szerv 4ital kidllitott hatésdgi bizonyftviny
széma, kelte, a jubileumi jutalom és a végkielégités
mértéke kiszdmitdsinak alapjéul szolgdlé idGtartamok,
adatkezel6nél a jogviszony kezdete, a kbzalkalmazott
jelenlegi besorolésa, besorodsénak id6pontja, vezetsi
beosztésa, FEOR-szdma, cimadomanyozis, jutalmazss,
kitiintetés adatai, a min&sitések idSpontja és tartalma,
személyi juttatésok, munkabdl valé tavollét jogcime és
id6tartama, a kdzalkalmazotti jogviszony
megsz(inésének, végleges és a hatdrozott idej(
thelyezés idSpontja, médja, a végkielégftés adatai,
munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszonydval
bsszefilggd adatok, bankszdmlaszam, kiilénleges
személyes adatok: --—-—----——

bek.
1992. évi YOIl tv. a
kdzalkalmazottak
jogéllasar6l 83/B. § (1)

- ol
kizalkalmazotti jogviszony,
munkaviszony létesités,
fenntartds, illetmény
megiéllapitdsa, illetmény
elszamolésa,

kozfeladatot ellaté szervek
iratkezelésére vonatkozé
jogszabalyi kdvetelmények
szerint az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hidnydban —
levéltdrba adasdig térolja.




Foglalkoztatottak nyilvintartisa (SZIA) tartalmazza:

személyes adatok: név, sziiletési hely, id§, anyja neve,
tajszdm, adészam, végzettségre, képzettségre
vonatkozé adatok, jogviszony kezdete

kildnleges személyes adatok:

-jogalap:
a szocidlis igazgatdsrol és
a szocialis ellatasokrél
sz6l6 1993. évi il
térvény
56. § (1) bek., 57. § (1)(2)
bek.a Szocidlis és
Gyermekvédelmi
FSigazgatdsagrdl sz616
316/2012. (X1.13.) Korm.
rendeletet
cél:
fenntarté6 altal elSirt
adatszolgdltatds teljesitése

jogviszony megsziinése,
megsziintetése idGpontjdig
kezeli,

intézménnyel jelenleg és
korabban foglalkoztatési
jogviszonyban &ll6k

EcoStat - kbtelezettségvillalis, rendelés-szerz6dés
modul tartalmazza:

személyes adatok: név, szlletési hely, id6, lakcim,
addszdm, bankszdmlaszam,

kiilonleges személyes adatok: — -

- jogalap:

a szocidlis igazgatadsrél és a
szocidlis ellatasokrél sz6l6
1993. évi lIl. torvény

56. § (1) bek., 57. § (1)-(2)
bek.
2011.évi CXCV. tv. Az
dllamhaztartdsrél, és annak
végrehajtasarol sz6l6
368/2011. (XI1.31.) Korm
rendelet 56. § -
cél:
szamlazas, szerz8déses
kdtelezettségek
betartdsdhoz sziikséges
ellen6rzés, beszamoldk,
statisztikai jelentések
készitése

intézményi jogviszony,
kdzalkalmazotti jogviszony,
munkaviszony, szerz§déses
jogviszony fenndllasa alatt

elldtottak,munkavillaldk,
szolgaltatast igénybevevék,
szerzfdéses partnerek




4,

Ellatottak térités! dij nyilvintartisa - pénziigy
{EcoStat) tartalmazza:

személyes adatok: név, sziiletési hely, id8, anyja neve,
lakcim, tajszdm, jovedelmére, vagyondra vonatkozé
adatok, térftési dif fizetésre vonatkozo adatok,
hozzitartoz6/gondnok neve, elérhetSsége

kiilénleges személyes adatok: - ——

Tovabbképzési nyilvintartis tartalmazza:
személyes adatok: név, szilletési hely, id6, anyja neve,
végzettségre, képzettségre vonatkozé adatok,
mikodési nyilvintartési szdm

kalénleges személyes adatok: ———

- jogalap:
1993.lll.tv a szociélls
igazgatasrol és szocidlis

ellditdsokrél 20.§., valamint a

29/1993. (11.17.)

Korm.rendelet a személyes
_ gondoskodéast nyijté szocidlis
elldtdsok téritési dijarél 19.§.

- cél:
Intézményi elldtottak 4ltal
fizetendd térités dijnak a
megéllapitisa
- Jogalap: a szocidlis
igazgatasrol és
a szocidlis
ellatasokrél szél6
1993, évi L.
torvény
56. § (1) bek., 57.§ (1)(2)
bek. |
a felndttképzésrsl sz616 _
2013. évi LOVII, Torvény
11.§(1) b; 21.§ (1) aa) -
cél:
Szakdolgozék
tovdbbképzésének
{igyintézése, beszdmold
készités, tovabbképzési
pontok szamitasa,
tovdbbképzési
kitelezettségek
nyomonkdvetése

intézményi jogviszony
megsz(inéséig

jogviszony megsz{inése,
megsziintetése idGpontjiig

intézményi ellitottak

all6 szakdolgozék

foglalkoztatési jogviszonyban _




| Fejleszt foglalkoztatss igénybevételi naplé (KENYSZI)
tartalmazza:

személyes adatok: név; sziiletési hely, id5; anyja neve;
lakcim; tajszdm; dllampolgarsdg, neme; napi
igénybevétel

kiilénleges személyes adatok; -

- Jogalap:

a szocidlis igazgatédsrdl és a
szocialis elldtasokrdl sz6l6
1993. évi Ill. tdrvény
56. § (1) bek., 57. § (1}-{2)
bek.
415/2015.(XI11.23.)Korm.
rendelet a szocidlis,

gyermekjéléti  és
gyermekvédelmi
igénybevevGi nyilvintartasrél
és az orszagos jelentési
rendszerrél 4. §.
- cél:

Fejleszt§ foglalkoztatis
igénybevételi naplé vezetése
a jogszabalyi kbtelezettségek

teljesitéséhez

Fejlesztd foglalkoztatisban foglalkoztatottak
nyilvintartisa (SZIA) tartalmazza:

személyes adatok: név; munkahely; TEAOR; munkakér:
munkaidd; netté bér; jogviszony kezdete

kilonleges személyes adatok: — -

intézményi jogviszony
megsz(inéséig

- Jogalap:

a szocidlis igazgatdsrél és a
szocidlis ellatasokrol sz6l6
1993. évi Ill. torvény
56. § (1) bek., 57.§ (1)-(2)
bek.

a Szocidlis és
Gyermekvédelmi
Fdigazgatdségrol sz6l6
316/2012. {X1.13.) Korm.
rendeletet

- cél
Jogszabilyi kiitelezettség
teljesitése

fejleszt§ foglalkoztatdsban
részt vevd ellitottak

intézményi _.omusmnoi
[fejlesztd foglalkoztatasi
jogviszony megsz{inéséig

fejlesztd foglalkoztatdsban
részt vev§ elldtottak




személyes adatokat: név; sziiletési hely, id6; anyja
neve; lakcim; tajszam; adészam; fejlesztési szerz8dés,
munkaszerzGdés; intézményi megéllapodas

kilildnleges személyes adatokat:
orvosi vélemény; munkapszicholégusi vélemény;
egyéni fejlesztési tervben szerepls egészségi llapotra,
diagnézisra vonatkozé adatok

elldtasokrdl 99/B § - 99/D.§,
1/2000.(1.7.) SzCsM rendelet a
személyes gondoskoddst
nyujté szocidlis intézmények
szakmai feladatairél és
mikddésiik feltételeirsl

110/).§-110/M.§ -

cél;

Az intézménnyel
foglalkoztatdsi jogviszonyban
allok Ggykezelése a
jogszabalyi kbtelezettségek

Fejlesztd foglalkoztatdsban foglalkoztatottak - Jogalap: intézményi jogviszony fejleszt6 foglalkoztatisban |
nyilvintartisa tartalmazza: 1993.lIl.tv. a szocidlis [fejleszté foglalkoztatssi részt vevé ellitottak
igazgatdsrél és szocidlis jogviszony megsz(inéséig

személyes adatok: név; elldtis; foglalkoztatssi forma:
munkakér; ledolgozott 6ra, nap; munkaids, brutto,
nettd jovedelem; rehab. kirtya

kiilonleges személyes adatok:

elldtasokrél 99/B § -
99/D.§,
1/2000.(1.7.) SzCsM
rendelet a személyes
gondoskodast nytijté
szocidlis intézmények

szakmai feladatairol és
mikodésik feltételeirdl
110/). § - 110/M.§

- cél:
A fejleszt6 foglalkoztatésra

megallapitott tdmogatdsi

teljesitéséhez
Havi jelentés a fejleszt6 foglalkoztatisban - jogalap: intézményi jogviszony fejleszt6 foglalkoztatisban
foglalkoztatottakrél {Szia) tartalmazza: 1993.11L.tv. a szocidlis [fejlesztd foglalkoztatési részt vevd ellitottak
igazgatdsrdl és szocidlis|  jogviszony megsz(inéséig,




dsszeg felhaszndldsinak
vezetése (bérek, farulékok

10.

Fejlesztd foglalkoztatds dokumenticidja tartalmazza:

személyes adatok: név; bruttd, nett$ jovedelem;
szabadsag; foglalkoztatasi forma véltozasa; ddtumok

kilonleges személyes adatok: -———-—---- o

- Jogalap:
1993.1Il.tv. a szocidlis
igazgatasrol és szocislis
elldtasokrdl 99/B § - 99/D.§,
1/2000.{1.7.) SzCsM rendelet a
személyes gondoskodast
nyujté szocidlis intézmények
szakmai feladatairdl és
mikddésiik feltételeirdl
110/). § - 110/M.§ -

cél:

A fejleszt6 foglalkoztatdsra
megallapftott tamogatasi
Osszeg felhaszndlasanak
nyomonkdvetése (dologi
kiaddsok, bérek,
feladatmutaték); éves
anyagfelhasznélas,
fogl.formdk véltozasainak
nyomonkovetése

intézményi jogviszony
[fejlesztb foglalkoztatssi
jogviszony megsz(inéséig
kezeli, majd a kizfeladatot
ellatd szervek iratkezelésére
vonatkozé jogszabélyi
kdvetelmények szerint az irat
selejtezéséig, illetve — ennek
hidnyaban — levéltirba
addsdig tarolja,

fejlesztS foglalkoztatisban
részt vevé elldtottak




szocllis intézmények

szakmai feladatairdl és
makddésik feltételeirdl

110/). §-110/M.§ -

cél:

rehabilitacids célok

dsszefoglaldsa,
munkavégzéssel kapcsolatos
allapot ismertetés

11. A fejlesztd foglatkoztatss jelenléti fveinek - Jogalap: intézményi jogviszony fejleszt§ foglalkoztatisban
nyilvintartisa tartalmazza: 1993.101.tv. a szocidlis [fejleszt8 foglalkoztat4si részt vevé ellitottak
. igazgatdsrél és szocidlis jogviszony megsz(inéséig
személyes adatok: név, munkéba érkezés, tivozss, | eyistasokrl 99/B §-99/D.5, | kezeli, majd a kazfeladatot
munkaid 1/2000.(1.7.) SzCsM rendelet a | ellétd szervek iratkezelésére
kiildnleges személyes adatok: - . személyes moq._%m_.on_mﬂ i vonatkozo _omﬂmcm_s.
nydjtéd szocidlis intézmények | kdvetelmények szerint az irat
szakmai feladatairél és selejtezéséig, illetve — ennek
makddésiik feltételeirdl hidnyaban - levéltirba
110/). § - 110/M.§ - addsdig tarolja.
cél:
a jelenlét ellenGrzése,
elszdmolss
12. Egyéni foglalkoztatési terv és feliilvizsgilata - jogalap: intézményi jogviszony fejlesztd foglalkoztatdsban
tartalmazza: 1993.11.tv. a szocidlis megsz{néséig kezeli, majd a részt vev§ ellitottak
) . . igazgatdsrol és szocidlis kozfeladatot elldtd szervek
személyes adatokat: név; sziileti hely, id§; iskolai elldtasokrél 99/B § - iratkezelésére vonatkozé
végzettség; munkahelyi adatok; jév6delem forrésa; 99/D.§, jogszabélyi kovetelmények
munkavégzés jellemz6i kiildnleges személyes 1/2000.{1.7.) SzCsM szerint az irat um_.mwﬁmmmmm.
adatokat: rendelet a személyes illetve — m::m_m —.._.n:<m—um.: -
gondoskodast nyujté levéltarba addsdig tarolja.
egészségi és fizikai dllapotra vonatkozé adatok




| 13,

14,

Pedagégiai fejlesztési dokumenticlé tartalmazza:

személyes adatokat: név, sziil.hely, id8, iskolai
végeettség, fejlesztésre vonatkozé irdnyelvek,

- jogalap:
1993.1Il.tv. a szocidlis
igazgatasrol és szocidlis
ellatasokrdl 99/B § - 99/D.§,

fejleszteni kivdnt célteriilet mozgéséllapot, fejlesztésre 1/2000.{1.7.) S2CsM rendelet a

vonatkozd tervek, célok killénleges személyes
adatokat: mozgisallapotra vonatkoz6 egészségiigyi
adatok

személyes gondoskod4st
nyujté szocialis intézmények
szakmai feladatairél és
makddésiik feltételeirdl
110/J. § - 110/M.§ -
cél:
rehabilitaciés célok
Osszefoglaldsa, mozgés- és
onelldtasi dllapot ismertetés
egyéni fejlesztésen alapuld
segftd gondozds kialakitisa

élelmezési nyilvintartisa (Eco-Stat)
személyes adatok: név, addszdm
kiildnleges személyes adatok: ———————

- jogalap:
1993.1Il.tv a szocidlis
igazgatdsrél és szocidlis
ellatdsokrél 20.§ - cél:
elldtottak éleimezésének
nyomonkovetése,
megvaldsuldsa, jogszabélyi
kitelezettségek teljesitése

intézményi jogviszony

megszlinéséig kezeli, majd a
kozfeladatot ellsté szervek

iratkezelésére vonatkozé
jogszabalyi kdvetelmények
szerint az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hidnyéban —

levéitirba addsdig tarolja

pedagégiai fejlesztésben
részt vev ellitottak

intézményi jogviszony
megsz(inéséig

intézményi jogviszonyban
allék



Diétat igényld ellstottak nyilvintartdsa

személyes adatokat: név, sziiletési hely, id8, anyja
neve, lakcim, tajszam kiildnleges személyes
adatokat:

egészségi dllapotra vonatkozé orvosi leletek

- jogalap: a szocidlis
igazgatasrol és a szocidlis
elldtdsokrol
$z0l6 1993. é&vi Il torvény
56.§ (1) bek., 57.§ (1)
(2) bek.
37/2014. {iv. 30.) EMMI
rendelet a

kozétkeztetésre

vonatkozé taplalkozis-
egészségiigyi elGirasokrél |
15.§.

- cél:
Az elldtott-specifikus diétés
étkeztetés biztositisa, orvosi
utasitds végrehajtisa

16.

Szerz8dés nyilvintartis tartalmazza:

személyes adatok: természetes személy esetén: név,
sziiletési hely, id6, TAJ szdm, adészdm, lakcim, anyja
neve)

kiilbnleges személyes adatok:

intézményi jogviszony
megszlnéséig/diétira
jogosultsdg idStartamdig
kezeli, majd a kézfeladatot
ellitd szervek iratkezelésére
vonatkozo jogszabélyi
kévetelmények szerint az irat
selejtezéséig, illetve — ennek
hidnyaban — levéitirba
addsaig tarolja,

- jogalap:

a szocidlis igazgatdsrol és a
szocialis ellatasokrol sz6lé
1993, évi lll. torvény
56. § (1) bek., 57.§ (1)(2)
bek.

- cél:
szerzfdéses kitelezettségek
teljesitése, szerz6dés
teljesitésének nyomon

kbvetése

10

a szerz6dében foglalkt jogok és | az intézménnyel szerzdéses

kotelezettségek teljesitéséig
kezeli, majd a kbzfeladatot
elléto szervek iratkezelésére
vonatkoz6 jogszabdlyi
kdvetelmények szerint az irat
selejtezéséig, illetve — ennek
hidnyaban — levéltirba
addsdig tarolja.

orvosi utasitds alapjan diétés
étkeztetésben részesils
intézményi ellitottak

jogviszonyban 46k

|




18.

Szerz6déses partnereink kapcsolattartési adatal:

- jogalap: a szociélis a szerzbdéshen foglalt jogok
személyes adatok: név, telefonszdm, email cim igazgatdsrdl és a szociilis és kotelezettségek
kiildnleges személyes adatok: S _ elldtasokrdl teljesitéséig kezeli, majd a
sz616 1993. évi lll. tdrvény |  kézfeladatot ellsté szervek
56. § (1) bek., 57. § (1)- iratkezelésére vonatkozé
(2) bek. - jogszabdlyi kdvetelmények
cél: szerint az irat selejtezéséig,
a szerzGdés teljesitésének illetve — ennek hidnyaban -
érdekében sziikséges levéltdrba adésdig térolja.
kapcsolattartas
Iktatas soran kezelt személyes adatok: személyes - Jogalap: a szocidlis Uigyirat beérkezését6l az Ggy
i i igazgatdsrol és a szocidlis eflintézéséig kezeli, majd a
adatok: név, lakcim ellstasokrd) kbzfeladatot ellst6 szervek
s e sz6l6 1993. évi lll. térvény iratkezelésére vonatkozd
iSniagesssméiyss sdgtokc 56.§ (1) bek,, 57.§(1)- | Jogszabdlyi kdvetelmények
(2) bek.a kézfeladatot szerint az irat selejtezéséig,
ellat6 szervek illetve — ennek hidnyiban —
iratkezelésének dltalénos levéltarba adésdig tarolja.
kdvetelményeirdl sz6l6

335/2005. (XI11.29.) Korm.
rendelet 2. § 41. pont, 34.
§ (2) bekezdése, 39. § (1)
bekezdése -cél:
beérkezd és kimend valamint
hézon belili (igyiratok
nyilvantartdsa, jogszabélyi

kételezettség teljesitése

szerzfdéses partnerek

az intézmény természetes
személy Ggyfelei (ligyfelek,
foglalkoztatottak, elldtottak)

11




19. Elhelyezésre varék nyllvintartisa {SZIA) - Jogalap: a szociélis intézményi jogviszony Intézményi elhelyezést kérdk
tartalmazza: igazgatasrdl és a szocidlis megsz(inéséig
elldtasokrél

személyes adatok: név, szilletési hely, id§, anyja neve,
lakcim, tajszdm, adészam, vagyoni helyzetre vonatkozd
adatok,

kiildnleges személyes adatok: egészségiigyi sllapotra,
cselekv@képességre, diagndzisra vonatkozé adatok,

sz6l6 1993. évi lIl. torvény
56. § (1) bek., 57.§ (1){(2)
bek.
a Szocialis és
Gyermekvédelmi
Féigazgatosdgrél szdl6
316/2012. {X1.13.) Korm.
Rendelet -cél:
Intézményi elhelyezés,
bekeriilési folyamat

20. Elldtottak nyilvintartdsa (SZIA) tartalmazza: - jogalap: a szociélis intézményi jogviszony intézményi ellitottak
igazgatasrdl és a szocidlis (néséi
személyes adatok: név, szilletési hely, id§, anyja neve, Bazes ellitssokrol megszincsse
lakcim, tajszém, adészdm s2616 1993. évi lll. torvény
kiilonleges személyes adatok: —————— 56.§(1) cmh...w.w 57.§ (1M2)
a Szociélis és
Gyermekvédelmi
Fligazgatdsagrol sz6l6
316/2012. (X).13.) Korm.
rendeletet - cél:
Intézményi ellétas biztositdsa
21. Eldgondozisi nyilvéntartis tartalmazza: - Jogalap: intézményi jogviszony Intézményi bekbltbzésre
1993.lILtv. jali (i ig /kérel 5 k
személyes adatok: név, sziletési hely, idG, anyia neve, | moﬂ“ i MH“ME ..MNHLMH_M m\m_ﬂ o varakoz6
lakcim, tajszdm, hozzdtartozé/gondnok neve, gazgd

elldtasokrél 20. §

elutasitas idGpontjdig kezell,
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elérhetfsége, vagyoni helyzetre vonatkoz6 adatok

killdnleges személyes adatok: egészségiigyi dllapotra,
cselekvOképességre, diagn6zisra vonatkozo adatok,

- cél:
Személyes gondoskodast
nyljté szocidlis ellstashoz
valé hozziférés biztositisa
érdekében illapotfelmérés

majd a kizfeladatot ellité
szervek iratkezelésére
vonatkozo jogszabélyi
kovetelmények szerint az irat
selejtezéséig, illetve — ennek
hidnyaban - levéitirba
addasdig tarolja.

22,

Elhelyezésre virdk nyilvintartisa (KENYSZI)
tartalmazza:

személyes adatok: név, sziiletési hely, id8, anyja neve,
lakcim, tajszém, igénybevétel adatai killénleges
személyes adatok: ———-—-—

- Jogalap:
1993.111.tv. Szocidlis
igazgatasrdl és szociilis
ellatdsokrél 20. §;
415/2015.(X11.23.)Korm.
rendelet a szociélis,
gyermekjéléti és
gyermekvédelmi
igénybevevdi
nyilvdntartasrél és az
orszagos jelentési
rendszerr§l 4.6 - cél:
intézményi ellitds biztosit4sa,
igénybevétele

intézményi jogviszony
megsz(inéséig

intézményi ellitasra
véirakozdk
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23.

24,

Ellstottak nyilvintartisa (KENYSZI) tartalmazza: - Jogalap:

N . . . 1993.111.tv. Szocidlis
muo:_m_«om adatok: név, uN:_m..“mu_ hely, id8, anyja neve, igazgatésrol és szocialis
lakcim, tajszdm, igénybevétel adatai kiildnleges ellstaisokrél 20, §;

személyes adatok: —_—

415/2015.(XI1.23.)Korm.

rendelet a szociélis,
gyermekjéléti és

intézmeényi jogviszony
megsz(inéséig

gyermekvédelmi
igénybevev8i
nyilvantartisrél és az
orszagos jelentési
rendszerrdl 4.§
- cél: intézményi
elldtés biztositdsa
Ellatottak dokumentici6ja — tartés, rehab - Jogalap: intézményi jogviszony
. . . . ) . 1993.lil.tv. Szocidlis megsz(néséig kezeli, majd a
mno_.:oz.nm .n datok: :.m:. sziiletési hely, id6, .u:.sm. igazgatasrol és szocidlis kozfeladatot ellit6 szervek
ENE; Ia¥Szam; adtezam, talefnsesme:mall cim; ellatasokro| 20. § - iratkezelésére vonatkozé
elhelyezés adatai, ellitds adatali, jBvedelmi adatok, cél: jogszabalyi kévetelmények
torvényes képvisel§ neve, clime, telefonszéma, Intézményi ellstds biztositdsa | szerint az irat selejtezéséig,
kapcsolattarté neve, cime, telefonszima illetve — ennek hidnyaban —
kldnleges személyes adatok: diagnézisra, egészségi levéitarba adsssig térolja.

éllapotra vonatkozé adatok

14

Intézményi ellitottak

intézményi ellitottak




25. A kéreimez8k és ellstottak elSgondozisival és
pszichés elldtisival kapcsolatos dokumenticié:
személyes adatok: név, szilletési hely, id8, anyja neve,
tajszédm, telefonszdm, e-mail cim, jovedelmi

adatok.térvényes képvisel6 neve, cime, telefonszdma,
kapcsolattartd neve, cime, telefonszam

kiilonleges személyes adatok: diagnézisra,
egészségiigyi, mentdlis dllapotra vonatkoz6 adatok,
készségekre, képességekre vonatkozd adatok

- jogalap:
1993.1ll.tv. Szociélis
igazgatdsrél és szocidlis
elldtasokrdl 20. § -cél:
Elldtottak pszichés ellitisa a
felvételi eljiras és
rehabilitdcié sordn

26. Allaspélyazatok
személyes adatok: pdlydzd &ltal az Snéletrajzba beirt
adatok, név, anyja neve, s+G32ziiletési hely, id6,
lakcim, telefonszdm, e-mail ¢im kiildnleges
személyes adatok:

- Jjogalap:

a szocidlis igazgatasrél és a
szocialis elldtasokrél sz6l6
1993. évi lIl. térvény
56. § (1) bek., 57. § (1)-(2)
bek.

1992. &vi YOXIN. tv. a
kdzalkalmazottak jogéll4sardl
20/A.§

- cél:
megiiresedd allashelyek
betdltése

15

intézményi jogviszony

megsziinéséig kezeli, majd a
kbzfeladatot elldté szervek

iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kévetelmények
szerint az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hidnydban -
levéltarba adésaig térolja.

pdlydzat lezérdsdig kezeli,

sikertelen palyazat esetén, az
adatkezel§ visszajuttatja a
palydzati anyagot a pélydzé
részére, amennyiben azt a
| palydzat 90 napon beliil nem
veszi it, az adatkezel§
megsemmisfti azt,
jegyzbkbnyv felvétele mellett.

Sikeres pdlydzat esetén a
csatolt dokumentumokat,
személyes adatokat az
intézmény a 35. pontban

| foglaltak szerinti ideig kezeli

eliatdst kérelmezdk,
intézményi elldtottak

adllashelyre palydzék



egészségiigyi dllapotra vonatkozé adatok

56. § (1) bek., 57.§ (1)(2)
bek., 1/2000. (l. 7.) SzCsM
rendelet
a személyes gondoskoddst
ny(jté szocidlis intézmények

szakmai feladatairdl és

27. Atadé fiizet személyes - Jogalap: intézményi jogviszony az intézmény dpolé-gondozd
adatok: név a szocidlis igazgatdsrél és a megsziinéséig kezeli, majd a és rehabilitacids elldtdsban
’ szocialis ell&tdsokrol sz6l6 kézfeladatot elisté szervek résztvev ellitottjai
kiilnleges személyes adatok: diagnézisra, 1993. évi lll. tSrvény iratkezelésére vonatkozd

jogszabdlyi kbvetelmények
szerint az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hidnydban —
levéltdrba addsaig tdrolja.

miikodésiik feltételeirdl -
cél:
Intézményi elldtéds biztosftisa,
informécidk dtaddsa
mszakonként
28. Apolé-gondozéi és Rehabilitsciés elldtisban - jogalap: intézményi jogviszony az intézmény dpolé-gondozéd
résztvevbk dokumentécidja a szocidlis igazgatdsrél és a megsz(inéséig kezeli, majd a és rehabilitdciés elldtdsban
szocialis elldtdsokrdl sz6l6 kézfeladatot elldté szervek résztvevl ellatottjal
mn..w.:m_ﬁn adatok: név, ...E..mn»? sziiletési hely, 1993. évi Il torvény iratkezelésére vonatkozé !
id6,lakéhely, hozzdtartozo neve, elérhetfség 56. § (1) bek,, 57.§ (1)(2) jogszabélyi kivetelmények
killnleges személyes adatok: diagnézisra, bek., 1/2000. {I. 7.) SzCsM szerint az irat selejtezéséig,
egészségligyi dllapotra vonatkozé adatok rendelet illetve — ennek hidnydban —
a személyes gondoskodést levéltdrba adésdig tirolja.
nyujté szocidlis intézmények
szakmai feladatairél és
mikddeésik feltételeirsl -
cél:
Intézményi ellétds biztosftdsa
29. Egyénl gyégyszer felhaszn$lisi nyllvintartis - Jogalap: intézményi jogviszony az intézmény dpolé-gondoz6
személyes adatok: név, Taj-szdm kiilSnleges a szocidlis igazgatdsrél és a megsznéséig kezeli, majd a és rehabilitacios elldtasban
személyes adatok: szacidlis ellitisokrél sz616 kzfeladatot ellété szervek résztvevs elltottjai
1993. évi IIi. tarvény iratkezelésére vonatkozé
56. § (1) bek., 57.§ (1)42) jogszabalyi kovetelmények
bek., 1/2000. {i. 7.) SzCsM szerint az irat selejtezéséig,
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- 30.

rendelet _
a személyes gondoskodést

| nydjtd szocidlis intézmények

szakmai feladatairdl és
mbkodésiik feltételeirdl -
cél:

Intézményi ellitas biztosftisa “

Eseti gy6gyszernyilvintartis személyes
adatok: név

kilBnleges személyes adatok: -———————

- Jogalap:
a szocidlis igazgatasrél és a
szocidlis elldtasokrél sz616 7
1993. évi lIl. térvény
56. § (1) bek,, 57.§ (1)-(2) |
bek.
1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet _
a személyes gondoskod4st
nyujté szocialis intézmények
szakmai feladatairél és
makodésiik feltételeirdl -

cél:

illetve — ennek hidnydban -
levéltdrba addsdig tarolja.

| Intézményi ellitis E#oﬂﬁw
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intézményi jogviszony

megsz{inéséig kezeli, majd a
kbzfeladatot ellité szervek

iratkezelésére vonatkozé
jogszabiélyi kdvetelmények
szerint az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hidnyban —
levéltirba adésdig tarolja.

az intézmény nuo_&.mozaﬂﬂ
és rehabilitdciés elldtasban
résztvevd elldtottjai




31. Szabadsdg nyilvéntartis

személyes adatok: név, sziiletési hely, id8,
adéazonositd jel, munkahely megnevezése, beosztis,
lakcim, eltartott gyermekek, neve, szilletési hely, év,
fizetett szabadnapok széma, jogcim szerint, fizetés
nélkiili szabadnapok szima
kiildnleges személyes adatok: -— -

- jogalap:
a szocidlis igazgatdsrél és a
szocidlis elldtisokrdl sz616
1993. évi lIl. torvény 56. § (1)
bek., 57. § {1)-(2) bek., a
kdzalkalmazottak jogalldsarél
$20l6 1992. évi XOOXHI.
Taérvény, a Muka
Torvénykonyvérél sz616 2012.
évi l. thrvény - cél:
dolgoz6i szabadsdgok
kiaddsanak,
kivételének nyomonkévetése,
jogszabdlyi kotelezettség
teljesltése

18

kozalkalmazotti jogviszony,
megsziintetése, megsz(inése
idépontjéig kezeli, majd a
kozfeladatot ellato szervek
iratkezelésére vonatkozé
jogszabdlyi kdvetelmények
szerint az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hidnydban —

_
levéitarba addsdig térolja.

kizalkalmazotti
jogviszonyban,
munkaviszonyban all6k




32,

Kdzalkalmazottak, munkaviszonyban sll6k személyl

személyes adatok: név (lednykori név), sziiletési hely,

telefonszam, csalddi dllapota, gyermekeinek sziiletési

anyagai (papiralapi)

idd, anyja neve, lakéhely, tartézkoddsi hely,

ideje, egyéb eltartottak szdma, eltartds kezdete,
tajszdm, ad6azonositéjel, legmagasabb iskolai
végzettsége (tobb végzettség esetén valamennyi),
szakképzettsége(i), iskolarendszeren kiviili oktatas
keretében szerzett szakkképesitése(i), valamint
meghatdrozott munkakor betbltésére jogositd
okiratok adatai, tudomdnyos fokozata, idegennyelv-
ismerete, a kordbbi Kjt. 87/A. § (1) és (3) bekezdése
szerinti jogviszonyban toktott idStartamok
megnevezése, a munkahely megnevezése, a
megsz(inés médja, idGpontja, a kbzalkalmazotti
jogviszony kezdete, dllampolgéarséga, a bliniligyi
nyilvantarté szerv dltal kidllitott hatésagi bizonyitvény
5zdma, kelte, a jubileumi jutalom és a végkielégftés
mértéke kiszamitdsanak alapjaul szolgélé idStartamok,
adatkezelGnél a jogviszony kezdete, a kizalkalmazott
jelenlegi besoroldsa, besorodsénak idSpontja, vezetdi
beosztdsa, FEOR-szdma, cimadominyozés, jutalmazis,
kitiintetés adatai, a mindsitések idGpontja és tartalma,
személyi juttatdsok, munkaboél valé tavollét jogcime és
id8tartama, a kdzalkalmazotti jogviszony
megsznésének, végleges és a hatérozott idejd
athelyezés idGpontja, médja, a végkielégités adatai,
munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszonyéval
Osszefligg adatok, bankszdmlaszdm, kiildnleges
személyes adatok:

- jogalap:

a szocidlis igazgatdsrdl és a
szocidlis ellatasokrdl sz616
1993. évi lll. trvény 56. § (1)
bek., 57. § (1)-(2) bek., a
kozalkalmazottak jogélldsarél
sz616 1992. évi XOUXHIL.

Torvény, a Muka

évi |, torvény - cél:
kdzalkalmazotti jogviszony,
munkaviszony létesités,
fenntartds, megsziintetése,
jogszabalyi kbtelezettség
teljesitése

Torvénykdnyvérdl sz616 2012.

kbzalkalmazotti jogviszony,
megsziintetése, megszlinése
idépontjdig kezeli, majd a
kozfeladatot elldté szervek
iratkezelésére vonatkozd
jogszabilyi kdvetelmények
szerint az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hidnydban —
levéitdrba addsdig tarolja.

kozalkalmazotti
jogviszonyban,
munkaviszonyban ll6k
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33. Térftési dij hatralék nyllvantartas -  jogalap: intézményi ellitas téritési dij hatralékkal
. . ~ a szocialis igazgatdsrél és a megsz(inéséig, rendelkez§ ellatottak
személyes adatok: név, nyilvantanté tdrzslap szdm, szocidlis ellétasokrél sz616 megsziintetéséig/hatralék
megéllapodds, beutal6 hatirozat kelte, szima, az 1993. évi lll. torvény 56.§ (1} |  befizetéséig kezeli, majd a
elltds igénybevételének kezd6 és utolsé napja, az bek., 57.§ (1)-(2) bek., - kozfeladatot ellaté szervek
intézményi téritési dij, napi dil, havi dij, az elltott &ltal cél: . _a;mwm_m.u_wa éqmw._aa
fizetend§ személyi téritési dij, év, hénap, pénzvagyont . ._.m:ﬁm_ dfj hatralék _ommwm _<._ 965.3 :<mr
terheld dsszeg, kimutatasa, fenntarté felé szerint az irat selejtezéséig,
jelentése, illetve — ennek hidnyiban —
kiildnleges személyes adatok: ——— —— behajtésa irdnti intézkedések levéltarba adésdig térolja.
megtétele, jogszabélyi
elfirasok teljesitése
34, Ellitast igénybevevikkel kit3tt megillapodasok - Jogalap: intézményi ellstds, ellitis intézményi ellitottak,
e a szocislis igazgat4srol és a megsz(inéséig, tdmogatod szolgsltatést,
személyes adatok: név, sziiletési név, sziiletési hely, szocidlis elltssokrél sz6lé megsziintetéséig kezeli, majd jelzBrendszeres szolgiltatdst
id6, anyja neve, lako, tartézkodasi hely, 1993. évi ll. tdrvény 56.§ (1) | a kbzfeladatot ellit6 szervek igénybevevok
laké/tartézkoddsi helye, elérhetfsége, vényes bek., 57.§ (1)42) bek,, 67.§, . _a”_.o_umum_m”mmla Eﬂ.mwro&w
képvisel§ neve, szilletési neve, laké/tartdzkoddsi hely, 94/C.5 - mw_hﬂm_ﬁ”wﬂhﬁ
elérhetbség, kozelebbi hozzétartozo neve, sziiletési - obk o B
neve, laké/tartézkodési hely, elérhetGsége, fizetendg | SZocidlis elldtds, tamogato flletve —enne anyaban -
személyi térftési dif Gsszege szolgéltatas, jelz6rendszeres | levéltérba addsiig térolja.
’ szolgdltatés biztositisa
kdl8nleges személyes adatok: -
35, Egyéni gondozisi terv - Jogalap: intézményi ellatss intézményi elldtottak
. . . . . a szocidlis igazgatasrél és a megsz(inéséig,
személyes adatok: név, szilletési hely, id6, anyja neve, szocidlis elldtdsokrél sz6ld megsziintetéséig kezeli, majd
fizikal, mentilis dllapot helyzete,az dllapotjavulas, | 1993.évilll. thrvény 56.§(1) | a kbzfeladatot elléts szervek
illetve meg6rzés érdekében szilkséges, illetve javasolt | bek. 57.§ (1H2) bek, 66.§-| iratkezelésére vonatkozé
feladatokat, azok idBbeli iitemezését,az ellitott ._u.m_"n ” _ommﬂﬁa”_,.._ _,”.a_su_.am_ﬁmm“.
részére torténd segitségnytijtis egyéb elemeit s2akositott s2ockalls szerint az frat selejtezese
Bltségnyijtds egyé ellétas (alapfeladat) illetve — ennek hidnyaban —
kiildnleges személyes adatok: diagnézisra, biztositdsa
egészségiigyi dllapotra vonatkozé adatok

levéitérba addséig tarolja.
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| 36.

Egyéni fejlesztési terv

személyes adatok: név, sziiletési név, sziiletési hely,
id, iskolai végzettség, fejlesztésre vonatkozé

irdnyelvek, a fejleszteni kivdnt célteriiletek,
killonleges személyes adatok; ————---

37.

Ellstottak tévollétének nyllvintartisa személyes
adatok: név, tavollévs napok szdma,
téritési dij 6sszege

killonleges személyes adatok: -

38.

- Jogalap:

a szocialis igazgatésroél és a

szocidlis elldtasokrél sz616

1993. évi IlIl. tirvény 56. § (1)

bek., 57. § {1)-(2) bek., -
cél:

intézményi ellitds
megszlnéséig,
megsziintetéséig kezeli, majd
a kdzfeladatot ellité szervek
iratkezelésére vonatkozé
Jogszabdlyi kbvetelmények

1993. évi Iil. térvény 56. § (1)
bek., 57. § (1){2) bek., -
cél:
a havonta fizetend6 téritési dij
Osszegének megiéllapltisa

intézményi ellitottak

szakositott szocidlis szerint az irat selejtezéséig,
ellitss (alapfeladat) illetve — ennek hidnyaban —
biztositisa levéltirba addsdig térolja.
- Jogalap: intézményi ellitss
a szocidlis igazgatasrél és a megsz{inéséig,
szocidlis ellitisokrdl szbl6

megsziintetéséig kezeli, majd
a kozfeladatot ellaté szervek

iratkezelésére vonatkozd
Jjogszabilyi kévetelmények
szerint az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hidnysban —

foglalkoztatottak tévollétének nyilvintartssa (KIRA)

személyes adatok: név, ad6azonosftd, tivollét

Jogcime, tévollét kezdete, tivollét vége
kiildnleges személyes adatok:

—

- Jogalap:
a szocialis igazgatasrol és a
szocidlis elldtasokrél sz6l6

1993. évi lIl. tdrvény 56. § (1)

bek., 57.8§ (1}-(2) bek., -
cél:
az llletmény Gsszegének,
megdllapitdsa, tévollét
nyilvdntartdsa, jogszabalyi
kotelezettség teljesftése

levéltirba addsaig térolja.

intézményi elldtottak

kzalkaimazotti jogviszony,

megsziintetése, megszlinése
napjaig kezeli, majd a
kozfeladatot ellitd szervek
iratkezelésére vonatkozd

jogszabélyi kovetelmények
szerint az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hidnyaban —
levéltdrba adésdig térolja.
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kozalkalmazottak,
munkavéllalék




39,

Panasz, kdzérdek( bejelentés nyllvintartis
személyes adatok: a panaszt tev6, kizérdek(
bejelentd dltala megadott személyes adatai {név,
elérhetSségi adatai)

kiildnleges személyes adatok: ~— ———— _

41.

Kdzérdek( adatigénylés
személyes adatok: név, elérhet8ségi adatok
(telefonszdém, email cim)

kiildnleges személyes adatok: —

Ellitotti készpénzkezelés nyilvantartssa (EcoStat)

személyes adatok: név, sziiletési név, anyja neve,
szliletési hely, id8, Taj- szdm, adbazonosité jel,
k62gyogy igazolvany szam, érvényesség ideje,
térvényes képviselS neve, cime, gondoz4si, téritési dij,
gyogyszer el6irds dsszeg ( Ft), letéti pénztar, bank,
takarékkdnyv, jovedelmi pénzmozgés kilonleges
személyes adatok:

- jogalap:
a szocidlis igazgatasrdl és a
szocidlis elldtasokrdl sz616
1993. évi lil. torvény 56.
§ (1) bek., 57.
§ (1H2) bek,, -
cél:
panasz, kdzérdek( bejelentés
kivizsgalasarél, megtett
intézkedésekrfl tijskoztatss

nyujtésa

panasz, kézérdek(i bejelentés |

elintézésének hatdridejéig
(beérkezést kévets 30 nap)-ig
kezeli, majd a kézfeladatot
ellato szervek iratkezelésére
vonatkoz6 jogszabdlyi
kévetelmények szerint az irat
selejtezéséig, flletve — ennek
hidnydban — levéltirba
adésaig térolja.

- jogalap:

a szocidlis igazgatdsrél és a
szocialis ellétdsokrél sz6l6
1993. évi Il torvény 56. § (1)
bek., 57. § (1)-(2) bek., Infotv.
28.§(2), 29. § (1a), 30.

§ (3) bek.

- cél:
jogszabdlyi kotelezettség
teljesitése, NAIH részére
torténd adatszolgdltatés

teljesitése

Infotv. 29. § (1a)
bekezdésében meghatdrozott
id6 elteltét, illetve a koltségek

megfizetését kbvetSen az
igényld személyes adatait
haladéktalanul t6rdini kell.

kdzérdekd adatigényls

Panaszt, kdzérdek(
bejelentést
benyjté természetes
személy

- Jjogalap:
a szocialis igazgatasrél és a
szocialis ellitdsokrél sz616
1993. évi lll. torvény 56. § (1)
bek., 57. § (1)-(2) bek., -
cél:
ellatottak pénzeszkiizeinek
biztonsdgos meg6lrzése,
gondozasi dij adatok kezelése

intézményi ellitas
megsz{inéséig,
megsziintetéséig

intézményi elldtottak




42,

KéltSpénz nyilvintartis

személyes adatok: név, kbltdpénz dsszege killénleges
személyes adatok:

- Jogalap:
a szocidlis igazgatdsrél és a
szociélis ellitasokrdl sz6l6
1993, évi lIl. térvény 56. § (1)
bek., 57. § {1)-(2) bek.,
117/A.§- cél:
KoltSpénz biztositasa, nyomon

Rendkiviili események nyllvintartisa

személyes adatok: név, sziiletési hely, id§, anyja neve
kiilonleges személyes adatok: - —

intézményi ellitas
megszlinéséig,
megsziintetéséig kezeli, majd
a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésére vonatkozd
jogszabilyi kovetelmények
szerint az irat selejtezéséig,

Onkéntes tevékenység nyilvantartisa

személyes adatok: az dnkéntes természetes
személyazonosité adatait, valamint, ha az 6nkéntes
nem magyar allampolgér, az
dllampolgdrsagét, lak6hely, tartézkodasi hely,
torvényes képvisel6 adatait, ha az Snkéntes kiskorti,
kezdd és zard idSpontot

vm_..-w.\.ma:-ﬁ:umr..-
cél:

intézményi ellitottak

jogszabélyi kGvetelmények
szerint az irat selejtezéséig,

szocidlis ellitas biztositisa

kiilonleges személyes adatok: ———-—- —

illetve — ennek hidnyaban —
levéltdrba addsdig tirolja.

kivetése, illetve — ennek hidnydban —
jogszabélyi kitelezettség levéltdrba addsdig tirolja
teljesitése
- jogalap: rendkiviili esemény a rendkiviili eseménnyel
a szocidlis igazgatasrél és a Jelentés és a hozza érintett elldtott
szocidlis elldtasokrél sz6l6 | esetlegesen kapcsolédé bels
1993. évi lil. torvény 56. § (1) vizsgdlat lezardsig kezeli,
bek., 57. § (1}-(2) bek., - majd a kéizfeladatot ellité
cél: szervek iratkezelésére
rendkiviili események vonatkozo jogszabdlyi
jelentése a kovetelmények szerint az irat
fenntart6 felé (anonimizdlva | selejtezéséig, illetve — ennek
torténik) hidnyaban - levéltarba
adésaig tarolja.
|
- Jogalap: onkéntes szerz6dés _ onkéntes tevékenységet
a szocidlis igazgatasrél és a fenndllas4ig kezeli, majd a végzik
szocidlis elldtdsokrol sz616 kozfeladatot ellitd szervek
1993. évi lll. térvény 56. § (1) iratkezelésére vonatkozé




45, Iskolai kbz8sségi szolgilat (50 - jogalap: az iskolai kdzosségi nappali tagozaton tanulé
dra) a szocidlis igazgatdsrél és a szolgdlat teljesitéséig, kizépiskoldsok
szocldlis elldtdsokrél sz6lé igazolasdig kezeli, majd a
személyes adatok: név, szlletési hely, id6, an¥1a | 1953 ayi I torvény 56.8 (1) |  betotodatt craeh no o
neve, lakd/tartézkoddsi hely, kbz6sségi szolgélat bek., 57. § (1)-(2) bek., iratkezelésére vonatkozd
id6tartaménak kezdete, vége kdzépiskola adatai, a nemzeti kbznevelésrél sz6l6 jogszabélyi kovetelmények
elvégzett feladatok, tapasztalatok kilénleges

CXC. Torvény 6. § (4) bek. -

szerint az irat selejtezéséig,
személyes adatok: - cél: illetve — ennek hidny4ban —
teljesitett iskolai kbzosségi levéitsrba adésdig térolja.
szolgélat teljesitésének
igazoldsa
46, Terepintézményi tevékenység - Jjogalap: szakmai gyakorlat a szakmai gyakorlatot t5it8
s . . a szocidlis igazgatdsrél és a teljesitéséig kezeli, majd a személyek
személyes adatok: :msmu_.__oﬂmm_.:m_s idd, addszém, szocialis elldtisokrél sz616 kzfeladatot ell5td szervek
évfolyam, szak, gyakoriat __m_.«mN_:.m. nﬁ_a.n_m?mam.& 1993, évi lll. torvény 56. § (1) iratkezelésére vonatkozs
neve, N<N_n0q._m.n kezdf és _um._"m._mnm _QQ_GO:.—._N- NEPTUN bek., 57.§ ﬁ:nﬂN- bek., - .mOQMNmUn_ﬁ —n@(ﬂﬂm_am_.-ﬁ—n
kéd, cél: szakmai szerint az irat selejtezéséig,
kdldnleges személyes adatok: — - gyakorlat teljesitésének illetve — ennek E.u:.\ncm.s -
igazoldsa levéltérba addsaig térolja.
47. SzerzGdések (megbizési, villalkozssl, - Jogalap: szerzddés teljesitéséig kezeli,

szolgdltatasi,stb.)

személyes adatok: természetes személy szerz6d6 fél
neve, lakcime, adéazonositéjele, bankszdmla szdma,
szémlavezetGpénzintézet neve, elérhet8ségi adatai

a szocialis igazgatasrél és a
szocidlis ellatasokrél sz6l6
1993, évi llI. térvény 56. § (1)
bek., 57. § {1)-(2) bek., -

majd a kézfeladatot elldto
szervek iratkezelésére
vonatkoz6 jogszabalyi
kdvetelmények szerint az irat

: cél: selejtezéséig, illetve — ennek
{telefon, email) aléirdsa Az intézmény hidnyaban - levéltirba
kiilnleges személyes adatok: alaptevékenységének addsaig tdrolja.
biztositdsa, ellitésa,
szerzGdés teljesitése

Az intézménnyel szerzGdéses
Jjogviszonyban éllé
természetes személyek
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48. utazasi utalvinyok személyes - Jogalap: kdzalkalmazotti jogviszony, kdzalkalmazottak
a szocidlis igazgatdsrél és a megsziintetése, megsziinése
adatok: név szocidlis m_m_”numu”ra_ sz616 = napjaig _nmumﬂmn
killdnleges személyes adatok: ——-—————— 1993. évi lIl. térvény 56. § (1)
bek., 57. § (1)-(2) bek., -
cél:
jogszabalyi kotelezettség
teljesitése, kdzalkalmazottak
utazdsi kedvezményének
biztositésa
49. COVID — alkalmazotti nyilatkozat tartalmazza - Jogalap: kbzalkalmazottak,
személyes adatok: név, sziil.id8, lakcim, a szocidlis igazgatdsrol és a munkaviéllalék

aldiras
ktildnleges személyes adatok: egészségi dllapotra

vonatkozé adatok (tGnetek)

szocidlis ellitdsokrél sz616
1993. évi lll. tdrvény 56. §
(1) bek., 57. § (1)-(2) bek., a
kozalkalmazottak
jogalldsarél sz6l6 1992, évi
XXXIII. Torvény, a Munka

Torvénykonyvérsl sz616 2012.

évi L. torvény 51. § (4) bek.
- cék
alapfeladat ell4tisa,
elldtottak biztonssginak,
egészségének, életének
védelme, jarvany
terjedésének megelGzése

Covid-19 jdrvany ideje alatt a
nyilatkozattételt kivets 15,
napon torlési jegyz6kényv
felvétele mellett
megsemmisitésre
keriil{kozalkalmazotti,
munkaviszony megsz(inése,
megsziintetése, amennyiben
ez 15. napon beliili idGpont)




50.

51.

COVID - Litogats! nyilatkozat tartalmazza: személyes |
adatok: név, sziil.id6, lakcim,
aldiras
kiilonleges személyes adatok: egészségi sllapotra

vonatkozé adatok (tiinetek)

- jogalap:
a szocidlis igazgatdsrol és a
szocidlis ellatdsokrél sz6l6
1993. évi lll. torvény 56. § (1)
bek., 57. § (1)-{2) bek., a
kbzalkalmazottak
jogallasardl sz616 1992. évi
YOOI, Térvény, a Munka
Torvénykonyvérdl sz6l6 2012.
évi |, térvény 51. § (4) bek.
- cél:
alapfeladat ellitssa,
ellitottak biztonsigénak,
egészségének, életének
védelme, jarviny
terjedésének megel§zése

Covid-19 jérvdny ideje alatta | intézménybe beléps _&Onmﬁow.

nyilatkozattételt kdvetd 15.
napon térlési jegyz6konyv
felvétele mellett
megsemmisitésre keriil

korlitozé intézkedés elrendeléséhez szlikséges
Adatlap tartalmazza:

személyes adatok: elldtott neve, sziiletési idS,
korldtoz6 intézkedések formdja, lefrdsa, kezdetének
id6pontja, elrendelés indokoldsa, korlitozé intézkedés

feloldésa
kiildnleges személyes adatok:

- Jogalap:
a szocidlis igazgatdsrol és a
szocialis elldtdsokrél sz616
1993. évi lIl. tdrvény 56. § (1)
bek., 57.§ (1)-(2) bek.,
1/2000. {1.7.) SZCSM rendelet
101/A. § {3) bekezdése -
cél:
az alapfeladat biztosftésa
sordn sziikségessé viléd
korldtozé intézkedések
elrendelése, végrehajtisa0,

intézményi ellitast
igénybevételének idftartama
alatt kezeli, majd a
kozfeladatot ellitd szervek
iratkezelésére vonatkozé
jogszabdlyi kbvetelmények
szerint az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hi&ényaban —
levéltdrba adasdig térolja.

intézményi elltast igénybe |
vevdk




52. | korlitoz6 Intézkedés idStartama alatt végzett ellstss - Jogalap: intézményi ellitéast mmm:<cm|
dokumentéldsihoz sziikséges Betétlap tartalmazza: a szocidlis igazgatasrél és a , \ vevk
o szocidlis ellstisokr6l szolo | Intézményi ellstdst
személyes adatok: név, sziiletési ids, szoba szdm, 1993. évi Ill. térvény 56. § (1) _mm.z&msﬁm_m:mr amﬁ:mam
események lelrssa, bek., 57.§ (1){2) bek. alatt kezeli, majd a
' . kbzfeladatot ellits szervek
. . . . e 2000. (1.7.) SZCSM rendelet
kiilBnleges személyes adatok: diagnézis, tiinetek, M_—.“pr mnm. _um_ﬁim“ i € iratkezelésére vonatkozd
adllapotviltozés nm._. jogszabalyi kdvetelmények
: . _ leitezdssi
az alapfeladat biztositisa W_NM““"WM:”“_HM::MMM”“@M
sordn szlikségessé vl levéltarba ad4sdig térolja
korlétoz6 intézkedések g laroya.
| w_wm:ﬂ_m_mmm. végrehajtasa
53. komplex sz(ikségletfelmérést 3sszegz6 lap - jogalap: tdmogatott lakhatést
tartaimazza: a szocidlis igazgatasrdl és a ] . igénybevev§ ellitott
) o szocidlis ellétssokrol szole | Intézményi ellitést
személyes adatok: név, sziiletési hely, id§, lakcim, 1993, évi Il torvény 56. § (1) igénybevételének idStartama
telefonszam, email cim, bek., 57.§ (1)-(2) bek., alatt kezeli, majd a
1/2000. {1.7.) SZCSM rendelet kozfeladatot ellité szervek
(fogyatékossdg mértéke, tipusa), élethelyzetre A ) 8_ jogszabdlyi kdvetelmények
vonatkozé adatok (munkavéllalss, jdvedelem, 50 mﬁo#. lakhatis szerint az irat selejtezéséig,
gondnoksdg, lakhatds, csalédi kapcsolatok, timogaté 4t »m ik i bl illetve — ennek hidnyéban —
kdrnyezetre eszkbzokre vonatkozé adatok, viselkedési ellatasanak igenybevetele levéitrba ad4saig tarolja.
kockazatok, fiiggdség (absztinencia),
Sorsz nylivintartds megnevezése, kezelt adatok kdre adatkezeléseinek jogalapja adatkezelés, tirlés érintett ]
am hozzdjarulis, célja idGtartama |
[mh. . a2 - jogalap: az adatok az érintett “, az intézmény elldtottjai
Az intézmény elltottjairsl készitett fénykép, vided hozzajérulds hozzéjrutésénak _
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és hangfelvételek - cél: visszavondsaig kerlinek | 4
: . . Az intézmény életének, kezelésre, azt kbvetSen
személyes adatok: Az érintettrdl készitett fénykép,kép rendezvényeinek bemutatésa | toriésre kerlinek
és hangfelvételek (vided) az az intézmény, a fenntarté
kiilnleges személyes adatok: - — és az alapit6 honlapjan 7

4. Adatkezelés alapjiul szolgilé, adatkezelések soran alkalmazott jogszabilyok:

Az intézménynél a szocidlis alap- és szakellatés nytjtésa sordn végzett adatkezelésekre vonatkozé jogszabilyok:

- aszocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrél sz616 1993, évi I1IL torvény,

- aszemélyes gondoskoddst nytijté szocidlis intézmények szakmai feladatairél &s miikadésiik feltételeirsl szslé 1/2000. (1.7.) SZCSM rendelet,

- aszemélyes gondoskodast nytijté szocidlis ellstisok téritési dijarél szél6 29/1993. (IL17.) Korm. rendelet

- aszemélyes gondoskodast nydjté szociilis elldtasok igénybevételérdl szélé 9/1999.(X1.24.) SzCsM rendelet,

- aszemélyes gondoskodést végzs személyek tovabbképzésérsl és a szocidlis szakvizsgarél szél6 9/2000. (VIL4.) SZCSM rendelet,

- akozalkalmazottak jogallisardl szélé 1992, évi XXXIIL térvény,-  amunka torvénykdnyvérdl szol6 2012. évi L. torvény,

- a kozalkalmazottak jogillasirél sz6l6 1992. évi XOOQIL torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
dgazatban térténd végrehajtasarél sz616 257/2000. (XIL.26.) Korm. rendelet,

-  amunkiéba jarssal kapcsolatos utazasi kéltségtéritésrdl sz616 39/2010. (IL26.) Korm. rendelet

- aSzocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatésdgrol sz616 316/2012. (X1.13.) Korm. rendeletet

- 2011.évi CXCV. térvény az dllamhaztartasrél, és annak végrehajtisarél sz6l6 368/2011. (XIL31.) Korm rendelet,

- afelndttképzésrdl sz616 2013. évi LXXVIL Torvény

- 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozéd taplilkozis-egészségiigyi elSirasokrol

- akozfeladatot ell&t6 szervek iratkezelésének dltalinos kivetelményeirSl sz616 335/2005. (XI1.29.) Korm. rendelet,

- 415/2015.(X1L.23.)) Korm. rendelet a szocislis, gyermekj6léti és gyermekvédelmi igénybevevdi nyilvintartasrél és az orszigos jelentési
rendszerr6l

- apanaszokrél és a kdzérdek bejelentésekrdl sz6l6 2013. évi CLXV. tdrvény,

- az informéciés Snrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL torvény- a nemzeti kdznevelésr6l szdl6 CXC.
Toérvény.



5.Az adatokhoz valé hozziférés és az adatbiztonsdgi intézkedések:

5.1. Az adatokhoz val6 hozziférés és az adattovibbitis

Az adatkezel§ altal kezelt személyes és kiilénleges személyes adatokhoz kizar6lag jogszabily vagy belsd szabalyzat, eldiras alapjén, az arra
jogosultak férhetnek hozz4, ismerhetik meg. Az adatok tovabbitisara kizarélag az adatkezel§ alapfeladaténak (szocialis alap- és szakellstss)
biztositisa céljibo], jogszabély alapjén, valamint az érintett jogainak biztositdsa érdekében keriilhet sor.

5.2. Adatbiztonsigi intézkedések

Az adatkezel§ a fenti adatkezelései biztonsdgénak garantélisira az alsbbi technikai s szervezési intézkedéseket hozta meg, annak érdekében,
hogy a kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvéltoztatisat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz
valé jogosulatlan hozziférést megakadélyozza: székhelyén é&s telephelyein talalhat6 intézményekben — az adatkezelés helyén - zért irod4k, zart
iratszekrények, a munkasllomasokon felhasznilonév, jelszo, idSzitett képernydzér alkalmazisa trténik a kezelt személyes adatok védelme
érdekében, tovibba kidolgozésra keriilt az adatkezelnél az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat, mely az adatkezeld honlapjin az albbi
linken elérhet6, megtekinthetd:

http://www.agomerk.hu

6. Adatfeldolgozo neve, cime, adatkezeléssel dsszefiiggs tevékenységének leirdsa, érintett adatbézis, nyilvintartis megnevezése:

- Magyar Allamkincstér Sz.5z.B. Megyei Igazgatésaga, 4400 Nyiregyhéza, Martirok tere 8., Telefon: +3642586800, Fax: +3642504852

Az adatfeldolgoz6 adatkezeléssel Bsszefiiggd tevékenységének leirasa: Adatbazishoz valé hozzaférés, kezelés, programfrissités, hibajavitss,
illetményszamfejtés
Erintett adatbézis, nyilvintartds megnevezése: KIRA

- Magyar Allamkincstér, Szocislis Ellstésok Féosztalya, Hatésagi Rendszerek Osztilya, 1916 Budapest, Tel: 1-462-66-70
Az adatfeldolgozé adatkezeléssel Gsszefiiggs tevékenységének lefrisa: Adatbazishoz valé hozziférés, programfrissités, hibajavitas Erintett
adatbazis, nyilvéntarts megnevezése: KENYSZI,

- Szociélis és Gyermekvédelmi Fdigazgatésag (fenntartd) 1132 Budapest, Visegradi u. 49.
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Az adatfeldolgoz6 adatkezeléssel Ssszefiiggd tevékenységének leirasa: Adatbézishoz valé hozzaférés, programfrissités, hibajavités Erintett
adatbézis, nyilvantartis megnevezése: SZIA, Poszeidén,

- CompuTrend Zrt., Cim: H-1119 Budapest, Fehérvari it 84/A., Telefon: +36 (1) 353-9650, Web: www.computrend.hu

Az adatfeldolgoz6 adatkezeléssel Ssszefiigg tevékenységének leirésa: Adatbazishoz valé hozzaférés, programfrissités, hibajavitas, Erintett
adatbazis, nyilvantartas megnevezése: EcoStat,

7. Az érintett jelen thjékoztatéban foglalt adatkezeléssel kapcsolatos jogai:
7.1.Az érintett hozziférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy a jelent tajékoztat6 1-3. pontjaiban megadott elérhetSségeken keresztiil az IntézménytS] tjékoztatést kérjen arra
vonatkozéan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy megismerje azt,
hogy az Intézmény

-  milyen személyes adatait,

-  milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési céllal,

- mennyi ideig kezeli, tovdbb4, hogy

- az Intézmény kinek, mikor, milyen jogszabédly alapjén, mely személyes adataihoz biztositott hozziférést vagy kinek tovabbitotta a
személyes adatait,

-  milyen forrasbédl szirmaznak a személyes adatai (amennyiben azokat nem az érintett (hanem pl. a gyAmhatésig) bocsétotta az Intézmény

jelkezésére),
- az Intézmény alkalmaz-e automatizalt déntéshozatalt, amennyiben igen, jogosult megismerni annak logika4jét, ideértve profilaktist is.

Az Intézmény az adatkezelés tirgyit képezd személyes adatok masolatit az érintett erre irdnyulé kérésére elsé alkalommal dfjmentesen
bocsétja az érintett rendelkezésére, ezt kovetden adminisztrativ koltségeken alapul6, ésszerli mértékd dijat szamithat fel.

Az Intézmény az adatbiztonsigi kdvetelmények teljesiilése és az érintett jogainak védelme érdekében koteles meggySzdni az érintett &s a

hozziférési jogdval élni kivéné személy személyazonossigénak egyezésérdl, ennek érdekében a téjékoztatss, az adatokba térténd betekintés, illetve
azokr6l mésolat kiad4sa is az érintett személyének azonositisahoz kotott,
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7.2.A helyesbitéshez val6 jog

Az érintett személy a jelen tijékoztaté 1-3. pontjaiban megadott elérhetGségeken keresztiil, frasban kérheti, hogy az Intézmény médositsa
(pontositsa, kiegészitse) valamely személyes adatit. Az Intézmény a kérelmet haladéktalanul, de legfeliebb a beérkezést kivetd naptdl szamftott
egy hémapon beliil teljesfti, és errdl az érintettet az 4ltala megadott elérhetGségen irdsban értesiti.

7.3.A trléshez valé jog

Az érintett kérelmére az Adatkezeld kételes az érintettre vonatkoz személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil toréini, ha az alabbi esetek
valamelyike fennill:

. moﬁﬁﬁmgﬁgéﬁggﬁmﬁ?

* 2z adatkezelés jogalapja hozzijarulés és az érintett visszavornja a hozzijarulasat, igy az adatkezelésnek megsziinik a jogalapja,

* érintett tiltakozik az adatkezelés ellen,

* jogellenes adatkezelés,

* jogikdtelezettség teljesitése céljabél.
Az érintett torléshez val6 joganak gyakorldsa aldl kivételt képez, ha az adatkezelés sziikséges. Az adatkezelés akkor sziikséges, ha az alibbi esetek
valamelyikéhez elengedhetetien:

* veleménynyilvanitis szabadsagahoz,

*  jogikotelezettség teljesitéséhez, vagy kozhatalmi jogosftvany gyakorliséhoz,

* Lkozérdekbdl a népegészségiigy teriiletén,

* kozérdekd archivilas, tudomanyos és torténelmi kutatési célbél, O jogi igények érvényesitéséhez.
Az érintett hozzijarulison alapul6 adatkezelés esetén hozzijarulésat barmikor visszavonhatja a jelen tijékoztaté 1-3. pontjdban foglalt
elérhetGségeken ugyanolyan forméban, mint ahogyan azt megadta (frasban ), azonban a hozzéjérulas visszavonsisa nem érinti a visszavonas elStti
adatkezelést. A hozz4jirulis visszavonésa esetén az adatkezel§ haladéktalanul intézkedik a hozz4jaruldson alapulé adatok torlésérdl
torlési jegyzokonyv felvétele mellett, kivéve, ha az adatkezelés a fentiek alapjén sziikséges.

7.4.Az adatkezelés korlitozdsihoz valé jog

Az érintett személy a jelen téjékoztaté 1-3. pontjaiban megadott elérhetSségeken keresztiil, frasban kérheti, hogy az Adatkezels korlitozza az
adatkezelést, ha
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* azérintett vitatja a személyes adatok pontossdgat,

* az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését,

* az Adatkezelfnek mér nincs sziiksége a személyes adatokra, de az érintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez,

* azérintett titakozott az adatkezelés ellen, és az adatkezelénél még tart a vizsgalat.

7.5.Az adathordozhatésighoz valé jog

Az érintett jogosult az iltala az Adatkezels rendelkezésére bocsatott adatokat megkapni:
* tagolt, széles kdrben hasznilt, géppel olvashaté formatumban, O jogosult mds  adatkezelShoz
tovébbitani,
* kérheti hogy az Adatkezel§ az adatokat kozvetleniil tovabbitis az &ltala az Adatkezeldnek
megadott masik adatkezelShiz (ha ez technikailag megvalésithaté).
Az adathordozhatésighoz val6 jog gyakorldsdnak feltételei:
-  az adatkezelés jogalapja hozz4jarulds vagy szerz6dés teljesitése, melyben az érintett az egyik szerzddé fél.
- ejogot kizarélag az érintettre vonatkozo, az dltala az adatkezels rendelkezésére bocsitott informacick esetén lehet gyakorolni,
- az érintett kérelemre gyakorolhatja e jogat, indokoldsi kitelezettség nélkiil
- az érintett 4ltal az adatkezel6 rendelkezésére bocsitott adatoknak tagolt (az informécickat jol elkiiloniilt, 4tlathaté médon), széles krben
hasznilt, géppel olvashat6 formatumban kell rendelkezésre 4llnia.

7.6.A tiltakozishoz valé jog

Az érintett személy a jelen tjékoztaté 1-3. pontjaiban megadott elérhetdségeken keresztiil, sajét helyzetével kapcsolatos okokbél barmikor
tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha 4llaspontja szerint az Intézmény a személyes adatit a jelen adatkezelési tijékoztatéban megjelsht céllal
Osszefiiggésben nem megfeleléen kezelné. Ebben az esetben az Intézménynek kell igazolnia, hogy a személyes adat kezelését olyan kényszeritd
erejli jogos okok indokoljik, amelyek elsSbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsigaival szemben, vagy amelyek jogi
igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapesolédnak, ellenkez6 esetben az adatkezelést az Adatkezeld azormal megsziinteti.
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8. Automatizilt déntéshozatal ténye:
Az intézménynél, mint adatkezelénél automatizilt déntéshozatal, profilalkotis nem toriénik.

9. Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetfsége:

9.1Feliigyeleti hatésignil tortén6 panasztételhez valé jog
Nemzeti Adatvédelmi és Informéiciészabadsag Hatésag (tovabbiakban: Hatdsag)
1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1374 Budapest, Pf. 603., email: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap:www.naih.hu

9.2.Hatésiggal szembeni birésagi jogorvoslathoz valé jog

Amennyiben a Hat6sig nem hoz déntést a panasszal kapcsolatban, vagy 3 hénapon belil nem ad azzal kapcsolatban tijékoztatast, Gigy az
érintettnek lehetSsége van birésdghoz fordulni.

9.3.Adatkezeldvel/adatfeldolgozéval szembeni birdsigi jogorvoslathoz valé jog
A hatésigi eljarastol és mas eljarasoktol fiiggetleniil birésdghoz fordulhat az érintett az Adatkezels és/vagy az adatfeldolgozé ellen az
Adatkezeld/- feldolgozd tevékenysége helye szerinti birdsag elbt.
A pert az érintett lakéhelye (4lland6 lakcime), tartézkodési helye (ideiglenes lakcime) szerinti szerinti biréségon is meg lehet inditani.



